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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД РОССОШЬ 
РОССОШАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   _____24 марта______ 2022 г.  № __290___
г. Россошь

	Об утверждении административного регламента администрации городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь»




В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области от 23.01.2020 г. № 16 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией городского поселения город Россошь», постановлением администрации городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области от 25.05.2017 г. № 619 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании и разместить на официальном сайте администрации городского поселения город Россошь.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Губарькова А.А.



Глава администрации 
городского поселения город Россошь                                                                         В.А. Кобылкин

Приложение 
к постановлению администрации 
городского поселения город Россошь 
от   ____24 марта____ 2022 г. № __290__


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации городского поселения город Россошь
Россошанского муниципального района Воронежской области
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь»

[bookmark: Par51]1. Общие положения

[bookmark: Par53]1.1. Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: Par60]1.1.1. Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области в связи с предоставлением муниципальной услуги по  выдаче согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь, а также определение состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
Заявителями являются физические и юридические лица, а также их уполномоченные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности  (далее – заявитель).
[bookmark: Par64]1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области (далее – администрация).
Место нахождения: 396650, Воронежская область, г. Россошь, пл. Ленина, 4.
График работы:
понедельник	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
вторник	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
среда 	            08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
четверг 	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
пятница	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
суббота, воскресенье – выходные дни.
Справочный телефон, факс: 8 (47396) 2-17-87, 8 (47396) 2-90-85 (факс).
Адрес официального сайта администрации городского поселения город Россошь в сети Интернет: www.rossosh.ru, адрес электронной почты: rossg.ross@govvrn.ru.
1.3.1.1. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным учреждением городского поселения город Россошь «Центр по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций» (далее - учреждение).
Место нахождения: 396650, Воронежская область, г. Россошь, ул. Пролетарская, 70б.
График работы:
понедельник	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
вторник	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
среда 	            08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
четверг 	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
пятница	08.00 – 17.00, перерыв 12.00 – 13.00;
суббота, воскресенье – выходные дни.
Справочный телефон, факс: 8 (47396) 5-29-05.
Адрес электронной почты: gochs.ross@govvrn.ru.
1.3.2. Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации, учреждения размещаются:
· на официальном сайте администрации в сети Интернет;
· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);
· в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет» (www.govvrn.ru) (далее - Портал Воронежской области);
· на информационном стенде в администрации.
1.3.3. Способы получения информации о местонахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:
· непосредственно в администрации, учреждении;
· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет, почтовой связи.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными специалистами администрации (далее - специалист). Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой или телефонной связи.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, Портале Воронежской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:
· текст настоящего административного регламента;
· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
· формы, образцы заявлений, иных документов.
1.3.5. Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:
· о порядке предоставления муниципальной услуги;
· о ходе предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов.
1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте со специалистами.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При отсутствии у специалиста, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Информирование при личном общении проводится ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с режимом работы администрации. При устном информировании специалист, ответственный за информирование граждан и организаций, подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим вопросам.
При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя либо по адресу электронной почты в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.
[bookmark: Par96]
[bookmark: Par98]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь».
[bookmark: Par102]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области.
Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется учреждением.
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области № 311 от 19.03.2020 г. «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией городского поселения город Россошь муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
[bookmark: Par112]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь (далее – Согласие)  либо уведомления о мотивированном отказе в выдаче Согласия.
[bookmark: Par116]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.
2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения отдельных административных процедур составляют:
Срок по приему и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – 1 календарный день.
Срок рассмотрения представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия – 15 календарных дней.
Срок выполнения административной процедуры по принятию решения о выдаче  Согласия либо об отказе в выдаче Согласия – 12 календарных дней.
Срок выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия – 2 календарных дня.
[bookmark: Par133]2.4.3. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях. Плата за исправление допущенных ошибок с заявителя не взимается.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь» осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, № 46, ст. 5553; «Парламентская газета», 14.11.2007, № 156-157; «Российская газета», 14.11.2007, № 254);
· Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Собрание законодательства РФ», 11.12.1995, № 50, ст. 4873; «Российская газета», 26.12.1995, № 245);
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);
· Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 30.12.2004, № 290;  «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5-6);
· Уставом городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области;
· иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par150]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par154]2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию.
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
Форма заявления на получение Согласия приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
В письменном заявлении должна быть указана следующая информация: для физических лиц – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон, адрес электронной почты; для юридических лиц – полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, должность заявителя, ФИО, почтовый адрес с указанием индекса (если ответ необходимо направить в письменной форме), контактный телефон, адрес электронной почты; наименование автомобильной дороги, тип пересечения или примыкания, линейные размеры пересечения или примыкания, адресные ориентиры пересечения или примыкания, позволяющие идентифицировать месторасположение объекта, кадастровый номер и адрес земельного участка, от которого предполагается осуществить устройство примыкания или пересечения.
Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.
Заявление на бумажном носителе представляется:
· посредством почтового отправления;
· при личном обращении заявителя или уполномоченного представителя.
К заявлению прилагаются следующие документы:
· карта-схема с привязкой к автомобильной дороге, позволяющая определить место размещения объекта, с указанием точки примыкания (пересечения) к автомобильной дороге;
· правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости  (в случае если права на земельный участок оформлены до введения в действие Федерального закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»).
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
· выписки из  Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.
· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в Федеральной налоговой службе.
Заявитель вправе представить указанные документ самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
Запрещается требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами городского поселения город Россошь, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию по собственной инициативе;
·  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: Par193]г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- из текста заявления и прилагаемых к нему документов невозможно достоверно определить месторасположение и линейные размеры участка строительства (реконструкции);
- несоответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· [bookmark: Par203]указанная в заявлении автомобильная дорога не является автомобильной дорогой общего пользования местного значения городского поселения город Россошь;
· строительство, реконструкция пересечения автомобильной дороги общего пользования местного значения с другой автомобильной дорогой или  примыкания к автомобильной дороге общего пользования местного значения  влечет за собой ухудшение качественных характеристик элементов автомобильной дороги;
· [bookmark: Par220]строительство, реконструкция пересечения автомобильной дороги общего пользования местного значения  с другой автомобильной дорогой или  примыкания к автомобильной дороге общего пользования местного значения  влечет за собой  снижение безопасности дорожного движения.
· непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента; 
· наличие противоречий в документах и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем и/или полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 
· обращение Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги на земельный участок, в отношении которого ранее по его заявлению (по заявлению его бывшего правообладателя) было выдано Согласие, в случаях, если срок действия согласования и технических условий не истек;  
· присоединение к испрашиваемому участку, границы которого не установлены в соответствии с действующим законодательством, земельный участок в соответствии со сведениями Государственного кадастра недвижимости (далее – ГКН) носит сведения о временном характере;
· присоединение (примыкание) к автомобильной дороге не соответствует требованиям ГОСТ Р 52398-2005 «Классификация автомобильных дорог. Основные параметры и требования», СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги», СП 42.13330.2016 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», «Рекомендации по проектированию улиц и дорог городов и сельских поселений», составленных к главе СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», СП 396.1325800.2018 «Улицы и дороги населенных пунктов правила градостроительного проектирования» ГОСТ Р 58653-2019 «Дороги автомобильные общего пользования пересечения и примыкания технические требования».
· нарушение прав собственности на земельные участки третьих лиц в случае организации присоединения (примыкания);  
· выбор места присоединения (примыкания) объекта осуществляется на участке автомобильной дороги с уклоном, превышающим 40 промилле (в соответствии с СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги»);
· присоединение (примыкание) объекта к автомобильной дороге предполагается выполнить не на прямом участке автомобильной дороги (в соответствии с СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги»);
· присоединение (примыкание) препятствует обеспечению сохранности автомобильной дороги (дамбы, мосты, все искусственные сооружения, подходы к ним);
· размещение присоединение (примыкание) не обеспечивает возможность выполнения работ по содержанию и ремонту автомобильной дороги и входящих в ее состав дорожных сооружений (ГОСТ 50597-2017 «Требования к эксплуатационному состоянию дорог, допустимому по условиям безопасности дорожного движения»);
· присоединение (примыкание) ухудшает видимость на автомобильной дороге и условия обеспечения безопасности дорожного движения и использования этой автомобильной дороги (в соответствии с СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги»;
· в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001.№ 136-ФЗ использование земельного участка в заявленных целях запрещено или ограничено;
· невозможность организации общего подъезда к другим земельным участкам в случае устройства примыкания; 
· границы земельного участка, непредназначенного для осуществления дорожной деятельности, частично или полностью попадает в границы полосы отвода автомобильной дороги;
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами городского поселения город Россошь
В рамках административного регламента взымается плата за только присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь (примерная форма договора о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге, расчет стоимости и объем услуг, оказываемых по договору о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге указан в приложении №6). 
[bookmark: Par228][bookmark: Par235][bookmark: _GoBack]2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).
2.12.2.  Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.12.3. Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).
2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
· стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
· номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
· режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
· графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
· номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
· текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);
· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
· образцы оформления документов.
2.12.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.
2.12.7. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.
Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, администрация городского поселения город Россошь обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.
[bookmark: Par261]2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
· оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа, предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);
· оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;
· оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;
· соблюдение графика работы органа, предоставляющего услугу;
· размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
· полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
·  удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Муниципальная услуга в многофункциональном центре предоставления государственным и муниципальных услуг не оказывается.
2.14.2. Муниципальная услуга посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области не оказывается.
2.14.3. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.rossosh.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
0. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 
· рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;
· принятие решения о выдаче Согласия либо об отказе в выдаче Согласия;
· выдача (направление) Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: Par303]3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1. настоящего административного регламента.
 3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о выдаче Согласия прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.
В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов. 
В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причины отказа, возвращает документы. Срок возврата документов и направления уведомления - 3 рабочих со дня регистрации поступившего заявления.
3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию специалист, уполномоченный на прием документов:
· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
· проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;
· проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
· регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
· выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение 3 к настоящему административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.
При наличии оснований, указанных в подразделе 2.7. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает заявление, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении и предлагает принять меры по их устранению.
3.2.4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, выдача расписки в получении документов либо возврат документов заявителю.
3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в течение 1-го календарного дня. 
3.3. Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов в учреждение.
Директор учреждения определяет сотрудника, ответственного за обеспечение предоставления муниципальной услуги (далее – сотрудник учреждения).
3.3.2. Сотрудник учреждения проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.
3.3.3. По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник учреждения осуществляет проверку наличия или отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.8. настоящего административного регламента.
3.3.4. В случае отсутствия оснований, установленных подразделом 2.8. настоящего административного регламента, а также отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, сотрудник учреждения в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет запросы в:
· Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии на получение выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
· Федеральную налоговую службу на получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом) либо выписки  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем)
Сотрудник учреждения подготавливает и направляет служебную записку в МКУ городского поселения город Россошь «Управление архитектуры и градостроительства» для получения копии с планшета М 1:500; М 1:2000.
3.3.5. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем  межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается в случае отсутствия технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем  межведомственного электронного взаимодействия.
Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.3.6. По результатам полученных сведений (документов) сотрудник учреждения осуществляет проверку документов.
3.3.7. Результатом административной процедуры является установление предмета наличия или отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.8. настоящего административного регламента.
[bookmark: Par338][bookmark: Par387]3.3.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 15 календарных дней. 
3.4. Принятие решения о выдаче Согласия либо об отказе в выдаче Согласия
3.4.1. В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.8. настоящего административного регламента, сотрудник учреждения готовит проект уведомления об отказе в выдаче Согласия по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.4.2. В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.8. настоящего административного регламента, сотрудник учреждения готовит проект Согласия по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
3.4.3.2. Передает подготовленный проект Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия на подписание главе администрации.
3.4.3.3. Обеспечивает регистрацию утвержденного Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия.
3.4.4. Результатом административной процедуры является подготовка и утверждение Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия.
3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 12 календарных дней.
[bookmark: Par402]3.5. Выдача (направление) Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие утвержденного Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия.
3.5.2. Сотрудник учреждения передает утвержденное Согласие либо уведомление об отказе в выдаче Согласия, специалисту администрации, ответственному за выдачу документов.
3.5.3. Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия выдается (направляется) заявителю одним из способов, определенным им в заявлении: в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному в заявлении почтовому адресу либо  выдается заявителю лично под расписку в  администрации.
3.5.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю Согласия либо уведомления об отказе в выдаче Согласия.
3.5.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры -  2 календарных дня.
[bookmark: Par411]3.6. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме
3.6.1. Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме не предусмотрена.
[bookmark: Par419]3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
3.7.1. Для получения выписки из  Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
Для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом) либо выписки  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем) предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации Федеральной налоговой службой.
Заявитель вправе представить указанный документ самостоятельно.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.
Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.


[bookmark: Par440]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, а также их должностных лиц, муниципальных служащих.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области;
· отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
· нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
· приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области;
·  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацем 12 пункта 2.6.2. настоящего административного регламента.
5.3. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги может быть направлена главе администрации.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации рассматриваются им самим. 
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации или муниципального служащего, главы администрации может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.5. Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. 
[bookmark: Par470]5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
· жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области;
· в удовлетворении жалобы отказывается.
 5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.9. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подразделе 5.10. настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.12.  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном подразделе 5.10. настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.13.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, муниципальный служащий, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.







Приложение 1
к административному регламенту

Главе администрации городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области ________________________________________________________________________________________________________________
 (Фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес регистрации:_______________________________________
________________________________________________________
паспорт серия ____________ №_____________________________ 
выдан __________________________________________________
________________________________________________________
дата выдачи  _______________код подразделения ________                                         тел._____________________________________________________
Почтовый адрес или адрес электронной почты для связи _______ 
________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
Находящегося по адресу: __________________________________ 
________________________________________________________
ОГРН_________________, ИНН____________________________
должность заявителя, ФИО_________________________________
________________________________________________________
тел._____________________________________________________
Почтовый адрес или адрес электронной почты для связи _______ ________________________________________________________
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ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать согласие, содержащее обязательные технические требования и условия, на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь 
Название  объекта 

Месторасположение объекта,  кадастровый номер земельного участка, названия автомобильной дороги и примерным км. + 000 м.
__________________________________________________________________________________________________
Расчетное количество автомобилей в сутки, пользующихся съездом (интенсивность)
Мне разъяснено, что непредставление части вышеперечисленной информации или недостоверные данные являются основанием для отказа в согласовании.
Настоящим подтверждаю достоверность документов и сведений, содержащихся в заявлении.

Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне:
· лично (или уполномоченному представителю)
· выслать по почте

Дата                                                                                        Подпись

Приложение 2
к административному регламенту



[bookmark: Par606]БЛОК-СХЕМА

 (
Прием и регистрация заявления 
и прилагаемых к нему документов
)




 (
Наличие основания 
для отказа в приеме документов
) (
Отсутствие основания 
для отказа в приеме документов
)




 (
Регистрация заявления и прилагаемых документов
) (
Отказ в регистрация заявления и прилагаемых документов,
возврат документов заявителю
)





 (
Р
ассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия
)






 (
П
ринятие решения о выдаче Согласия 
либо 
об отказе в выдаче Согласия
)



 (
Наличие основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
) (
Отсутствие основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
)





 (
Уведомления о мотивированном 
отказе
 
в выдаче Согласия
) (
П
ринятие решения о выдаче Согласия 
)



 (
Направление заявителю 
Согласия 
либо 
уведомления о мотивированном 
отказе
 в выдаче Согласия
)












Приложение 3
к административному регламенту


РАСПИСКА
в получении документов, представленных для принятия решения
в выдаче согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь

Настоящим удостоверяется, что заявитель
__________________________________________________________________
представил, а сотрудник администрации _______________ ___________________ получил «_____» ________________ _________________________ документы                                                                                          
                (число)                         (месяц прописью)                  (год) 
в количестве _______________________________ экземпляров по
                                                               (прописью)
прилагаемому к заявлению перечню документов:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

_______________________        ______________       ______________________
(должность специалиста,                                              (подпись)                                  (расшифровка подписи)
      ответственного за
    прием документов)










Приложение 4
к административному регламенту
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Кому 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для граждан: фамилия, имя, отчество, для юридических лиц: полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя,
почтовый индекс, адрес, телефон)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь»
Администрация городского поселения город Россошь

по вопросу:

В предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь» 

Вам отказано по следующим основаниям (указывается основание(я))
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем, что
________________________________________________________________________________
(указывается дополнительная информация при наличии)

После устранения указанных замечаний (при наличии) Вы вправе повторно подать заявление на получение согласия, содержащего обязательные технические требования и условия.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области в соответствии с разделом V Административного регламента, а также в судебном порядке.

__________________________________________________________________________________
 (должность уполномоченного лица)                 (подпись)                            (расшифровка подписи)

Приложение 5
к административному регламенту

Согласие с техническими условиями на присоединение объектов дорожного сервиса, строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования местного значения с другими автомобильными дорогами и примыканий к автомобильным дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района Воронежской области
Администрация городского поселения город Россошь
 
согласовывает размещение, (наименование объекта)_____________________________________

присоединяемого к автомобильной дороге
(наименование дороги, км +м)
при условии выполнения следующих технических условий:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: bookmark184]________________________________________________________________________________
 (
Ф.И.О.
) (
м.п.
) (
п
одпись
                                        дата
)



Технические условия получил
__________________________________________________________________________________
 (
п
одпись
                                        дата
)(Ф.И.О.)
ПРИ


Приложение №6 административному регламенту

Примерная форма договора о присоединении объекта дорожного сервиса к
автомобильной дороге общего пользования местного значения в границах
городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района

г.Россошь	                                                                              «____»_____________	20___г.

Администрация городского поселения город Россошь в лице главы администрации Кобылкина Владимира Алексеевича, действующего на основании Устава, в дальнейшем «Уполномоченный орган» с одной стороны, и ___________________________________________ , (наименование организации или Ф.И.О. представителя организации, индивидуального предпринимателя) именуемое(мый) в дальнейшем «Владелец объекта», в лице _________________________________________________________________(должность, Ф.И.О. лица, уполномоченного на подписание настоящего договора) действующего(ей) на основании _____________________________________________ , (документ, подтверждающий полномочия представителя организации или индивидуального предпринимателя) с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с частью 7 статьи 22 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора

1. По настоящему договору Уполномоченный орган предоставляет право присоединить, согласно выданным техническим условиям, объект дорожного сервиса __________________________________________________________________________ 
(наименование объекта дорожного сервиса)
 к автомобильной дороге общего пользования местного значения городского поселения город Россошь_____________________________________, за установленную плату, а Владелец объекта принимает на себя обязательства по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге и оплате денежной суммы за присоединение соответствующего объекта дорожного сервиса к соответствующей автомобильной дороге. 
2. Владелец объекта обязуется оплатить Уполномоченному органу оказанные услуги в сроки и на условиях, предусмотренных настоящим договором. 

2. Срок действия договора

2.1. Настоящий договор вступает в силу с даты подписания Сторонами и действует до полного исполнения своих обязательств по Договору. 

3. Права и обязанности сторон

3.1. Уполномоченный орган обязуется: 
1) добросовестно исполнять принятые на себя обязательства; 
2) своевременно информировать Владельца объекта о ходе исполнения настоящего договора и  всех изменениях, которые могут повлиять на его исполнение; 
3) в письменном виде уведомить Владельца объекта о выявлении невозможности исполнения настоящего договора по вине Владельца объекта или по обстоятельствам, за которые ни одна из сторон не отвечает, с указанием такой причины. Такое уведомление является уведомлением о расторжении настоящего договора;  
4) не позднее, чем за 30 дней до начала проведения работ по реконструкции, капитальному ремонту автомобильной дороги, информировать Владельца объекта о планируемых работах в месте присоединения объекта дорожного сервиса, и о сроках их осуществления. 
3.2. Уполномоченный орган вправе: 
1) требовать от Владельца объекта своевременной передачи документов, необходимых для исполнения настоящего договора;
2) не приступать к выполнению своих обязательств до момента оплаты услуг; 
3) иметь свободный доступ на объект дорожного сервиса для осуществления мониторинга выполнения Владельцем объекта условий договора; 
4) давать предписания Владельцу объекта, в том числе об устранении в установленные сроки нарушений, связанных с особым режимом использования земель в пределах придорожных полос автомобильной дороги. 
3.3. Владелец объекта обязуется: 
1) при выполнении строительных работ по размещению объекта дорожного сервиса выполнять и соблюдать технические условия, выданные Уполномоченным органом в соответствии с требованиями государственных стандартов, строительных норм и правил; 
2) обеспечить обустройство, содержание и ремонт подъезда, переходно-скоростных полос, площадок для стоянки автомобилей и других сооружений, связанных с обеспечением функционирования объекта дорожного сервиса, за счет собственных средств; 
3) не ухудшать условия безопасности движения транспорта по примыканию автомобильной дороги к другой автомобильной дороге и прилегающим территориям, не допускать нанесения вреда автомобильной дороге и расположенным на ней сооружениям, соблюдать условия эксплуатации автомобильной дороги;  
4) по представлению Уполномоченного органа устранять выявленные им недостатки в установленный срок; 
5) добросовестно исполнять настоящий договор; 
6) незамедлительно информировать Уполномоченный орган обо всех обстоятельствах, которые могут повлиять на исполнение настоящего договора; 
7) возмещать ущерб, нанесенный автомобильной дороге, указанной в пункте 1 настоящего договора, при размещении и функционировании объекта дорожного сервиса; 
8) компенсировать затраты, связанные с переносом размещенных объектов дорожного сервиса, при реконструкции автомобильной дороги, а также со сносом (ликвидацией) либо переносом самовольно размещенных объектов, не предусмотренных проектной документацией. 
3.4. Владелец объекта вправе: 
1) получать от Уполномоченного органа информацию о состоянии дел по настоящему договору; 
2) получать информацию о планах реконструкции и капитального ремонта автомобильной дороги. 
4. Стоимость услуг и порядок расчетов

4.1. Плата за присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге устанавливается в соответствии с расчетом стоимости согласно приложению к настоящему договору и перечнем услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам. 
4.2. Стоимость услуг по настоящему договору составляет  __________________________________________________________________________________.                       
(сумма цифрами и прописью)
4.3. Владелец объекта в течение 3 (трех) календарных дней со дня подписания настоящего договора перечисляет платеж в размере 100 % от стоимости услуг согласно реквизитам для оплаты, указанных в разделе 8 настоящего договора по наименованию платежа: Плата за оказание услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения, зачисляемые в бюджет городского поселения город Россошь.
 4.4. Платежи по настоящему договору осуществляются в безналичном порядке. Дата платежа определяется как дата поступления денежных средств на счет Уполномоченного органа. 
4.5.  Реквизиты для зачисления платежей:
Банк получателя: Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской области г. Воронеж
Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского поселения город Россошь)
ИНН 3627013759	КПП 362701001
Сч. № 03100643000000013100	БИК 012007084
К/с 40102810945370000023
КБК 91411301995130004130	ОКТМО 20647101

5. Ответственность сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных настоящим договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
5.2. В случае неисполнения и (или) ненадлежащего исполнения Владельцем объекта своих обязательств договор считается расторгнутым, оплаченная сумма за присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге возврату не подлежит.
6. Порядок рассмотрения споров

6.1. Стороны примут все необходимые меры к разрешению споров и разногласий, возникающих из настоящего договора или связанных с ним, путем переговоров и консультаций, направления и рассмотрения претензий. 
6.2. Если Стороны не смогут прийти к соглашению путем переговоров, то споры и разногласия передаются на рассмотрение в суд. 
7. Прочие условия

7.1. Все акты, дополнения и изменения к настоящему договору оформляются в письменном виде. 
7.2. Стороны в 3-дневный срок путем направления письменного уведомления сообщают друг другу об изменении у них реквизитов, указанных в настоящем договоре. 
7.3. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством. 
7.4. Настоящий договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

Приложение к договору: 
Расчет стоимости услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге. 
8. Адреса, реквизиты и подписи сторон
Уполномоченный орган: 						Владелец объекта:
	Юридический адрес: 
Фактический адрес:
ИНН 
КПП 
Банковские реквизиты: 
_____________________________________ 
(должность лица, уполномоченного 
на подписание настоящего договора) 
_________________ / ________________ / 
(подпись)                             (Ф.И.О.) 
М.П. 
	Юридический адрес: 
Фактический адрес:
ИНН 
КПП 
Банковские реквизиты: 
_____________________________________ 
(должность лица, уполномоченного 
на подписание настоящего договора) 
_________________ / ________________ / 
(подпись)                        (Ф.И.О.) 
М.П.



Приложение 
к договору
Расчет стоимости и перечень услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах городского поселения город Россошь
Стоимость за присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге (Ст) рассчитывается по следующей формуле:
Ст = Б x Пл x Кп x Кв, где,
Б - кадастровая стоимость одного квадратного метра площади земельного участка на котором расположен объект дорожного сервиса;
Пл - площадь объекта дорожного сервиса в квадратных метрах;
Кп - поправочный коэффициент «Площадь объекта дорожного сервиса»;
Кв - коэффициент «Объем трудозатрат».
Значение поправочного коэффициента «Площадь объекта дорожного сервиса»
	Площадь объекта дорожного сервиса
	Поправочный коэффициент «Площадь объекта дорожного сервиса»

	до 50 кв. м
	0,4

	от 51 до 100 кв. м
	0,3

	от 101 до 150 кв. м
	0,2

	свыше 151 кв. м
	0,1





Значение коэффициента «Объем трудозатрат (человеко-часы)»


	
Человеко-часы
	
Поправочный коэффициент «Объем трудозатрат»

	менее 4 
	0,1

	от 4 до 8 
	0,2

	от 8 до 16 
	0,3

	более 16
	0,4





Перечень оказываемых услуг: 
1. Обработка заявления о выдаче технических требований и условий размещения объекта дорожного сервиса и (или) подъездов, съездов и примыканий объекта дорожного сервиса и иных сооружений к автомобильной дороге, обеспечивающих деятельность объекта дорожного сервиса, переходно-скоростных полос и элементов обустройства автомобильной дороги в целях обеспечения безопасности дорожного движения, а также прокладки и переустройства инженерных коммуникаций, размещения информационных указателей в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог (далее - технические требования и условия).

2. Сбор и анализ информации о технических параметрах, наличии и состоянии конструктивных элементов автомобильной дороги, элементов обустройства, средств организации дорожного движения и объектов дорожного сервиса в районе места производства работ.

3. Разработка технических требований и условий.

4.  Выездные работы (выезд специалистов владельца автомобильной дороги на место производства работ до начала работ и по их окончании в целях мониторинга соблюдения выполнения выданных технических требований и условий).

5. При производстве работ, затрагивающих дорожные одежды и искусственные сооружения на автомобильных дорогах, в том числе водопропускные трубы, осуществляется дополнительный выезд специалистов владельца автомобильной дороги на место производства работ в целях мониторинга соблюдения выполнения технических требований.
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÃÎÐÎÄ ÐÎÑÑÎØÜ 

 

ÐÎÑÑÎØÀÍÑÊÎÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÂÎÐÎÍÅÆÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

 

 

от

   

_____

24 марта

______

 

202

2

 

г.  №

 

__

290

___

 

г. Россошь

 

 

Об утверждении административного регламента 

администрации городского поселения город 

Россошь Россошанского муниципального района 

Воронежской области по предоставлению 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «

Âûäà÷à ñîãëàñèÿ íà 

ïðèñîåäèíåíèå îáúåêòîâ äîðîæíîãî ñåðâèñà

,

 

ñòðîèò

åëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ 

ïåðåñå÷åíèé 

àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ 

ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ñ äðóãèìè àâòîìîáèëüíûìè 

äîðîãàìè è ïðèìûêàíèé

 

ê àâòîìîáèëüí

ûì

 

äîðîã

àì

 

îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ 

ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Ðîññîøü

»

 

 

 

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131

-

ÔÇ «Îá îáùèõ 

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì 

çàêîíîì

 

îò 27.07.2010 ã. ¹ 210

-

ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä Ðîññîøü 

Ðîññîøàíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîðîíåæñêîé îáëàñòè îò

 

23.01.2020 ã. ¹ 16 «Îá 

óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî 

ïîñåëåíèÿ ãîðîä Ðîññîøü», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ãîðîä 

Ðîññîøü Ðîññîøàíñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîðîíåæñêîé îáëàñòè îò 

25.05.2017 ã. ¹ 619 

«Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 

 

 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

 

 

1.

 

Утвердить административный регламент администрации городского поселения город 

Россошь Россошанского

 

муниципального района Воронежской области по предоставлению 

муниципальной услуги «

Выдача согласия на присоединение объектов дорожного сервиса, 

строительство, реконструкцию пересечений автомобильных дорог общего пользования 

местного значения с другими авто

мобильными дорогами и примыканий к автомобильным 

дорогам общего пользования местного значения городского поселения город Россошь

» 

согласно приложению.

 

2.

 

Опубликовать настоящее постановление в печатном издании и разместить на 

официальном сайте администрации г

ородского поселения город Россошь.

 

3.

 

Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации Губарькова А.А.

 

 

 

 

Глава администрации 

 

городского поселения город Россошь                                                     

                    

В.А. 

Кобылкин

 

 

