
 

 

 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД РОССОШЬ  

РОССОШАНСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от   ___23 марта______2017г.  № __305__ 
г. Россошь 

 
Об утверждении технологической
схемы предоставления муниципальной
услуги «Передача жилых помещений
муниципального жилищного фонда в
собственность граждан в порядке
приватизации» 
 

 
 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011

№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуги и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», руководствуясь
Методическими рекомендациями по формированию и утверждению технологических схем
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными протоколом
заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от
09.06.2016 г.№142 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Передача

жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке
приватизации» согласно приложению. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации
городского поселения город Россошь www.rossosh.info. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на помощника главы
администрации по вопросам жилищно-коммунального хозяйства В.Н. Попову. 

 
 
 

Исполняющий обязанности 
главы администрации  
городского поселения город Россошь В.А. Кобылкин
 
 
 
 



                                    
Приложение 
к постановлению администрации 
городского поселения город Россошь 
от __23 марта____2017г.№__305__ 

Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 

«Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации» 
 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 
 

№ Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1 Наименование органа, предоставля-
ющего услугу 

Администрация городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района
Воронежской области. 
Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным
учреждением городского поселения город Россошь «Управление по имущественным и земель-
ным отношениям». 

2 Номер услуги в федеральном реестре 3640100010001264975 

3 Полное наименование услуги Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в по-
рядке приватизации.  

4 Краткое наименование услуги Нет. 

5 Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги 

Постановление администрации городского поселения город Россошанского муниципального
района Воронежской области от 02.02.2016г. №110 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального
жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации». 

6 Перечень «подуслуг» Нет. 

7 Способы оценки качества предостав-
ления муниципальной услуги 

Личное обращение, телефонная связь. 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 
 

№ 
п/
п 

Наимено-
вание 

«подуслу-
ги» 

Срок предо-
ставления в
зависимости
от условий 

Осно-
вания
отказа
в при-
еме до-
кумен-
тов 

Основания от-
каза в предо-
ставлении «под-

услуги» 

Основания 
приоста-
новления 
предостав-
ления 

«подуслу-
ги» 

Срок
при-
оста-
новле-
ния
предо-
ставле-
ния«под
услуги» 

Плата за предостав-
ление 

 «подуслуги» 

Способ обращения за получением  
«подуслуги» 

Способ
получе-
ния ре-
зультата
«подуслу-
ги» 

При
подаче
заяв-
ления
по ме-
сту жи-
тель-
ства
(месту
нахож-
дения 
юр.
лица)   

При
пода-
че за-
явле-
ния
не по
месту
жи-
тель-
ства
(по
месту
обра-
ще-
ния) 

Нали
чие
платы
(госу-
дар-
ствен
ной
по-
шли-
ны) 

Рекви-
зиты
НПА,
явля-
ющего-
ся ос-
нова-
нием
для
взима-
ние
платы
(госу-
дар-
ствен-
ной

КБК
для 
взи-
мания
платы
(госу-
дар-
ствен
ной
по-
шли-
ны), в
том
числе
для
МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
1 Передача
жилых
помеще-
ний муни-
ципально-
го жи-
лищного
фонда в
собствен-
ность
граждан в
порядке

2 меся-
ца со
дня по-
дачи
заявле-
ния с
прило-
жением
доку-
ментов. 

2 ме-
сяца 
со дня
пода-
чи за-
явле-
ния с
при-
ложе-
нием
доку-
мен-

Отказ в
приеме
доку-
ментов,
необхо-
димых
для
предо-
ставле-
ния му-
ници-
паль-

- отсутствие не-
обходимых до-
кументов или
представление
документов не в
полном объеме; 
- несоответствие
формы и содер-
жания представ-
ленных докумен-
тов требованиям
действующего

Нет. 
 

- 
 

Нет - - - Личное обращение заявителя или его
уполномоченного представителя в ад-
министрацию городского поселения
город Россошь; 
- посредством почтового отправления с
описью вложения и уведомлением о
вручении; 
- Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций) РФ 
(www.gosuslugi.ru) или Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг
Воронежской области(pgu.govvrn.ru); 

- В адми-
нистрации
на бумаж-
ном носи-
теле; 
- в МФЦ
на бумаж-
ном носи-
теле, по-
лученном
из адми-
нистра-



привати-
зации. 

тов. ной
услуги
осу-
ществ-
ляется
по ос-
новани-
ям,
преду-
смот-
ренным
законо-
датель-
ством,
регули-
рую-
щим
данные
отно-
шения. 

 

законодательства
(отсутствие рек-
визитов, подпи-
сей, истечение
срока действия
документа); 
- отсутствие жи-
лого помещения
в муниципальной
собственности; 
- использование
заявителем права
однократной
приватизации
жилого помеще-
ния после дости-
жения им совер-
шеннолетия; 
- отсутствие со-
гласия лица
(лиц), имеющего
(-их) право на
приватизацию
данного жилого
помещения; 
- нарушение прав
несовершенно-
летних, лиц, при-
знанных недее-
способными; 
- наличие реше-
ния (определе-
ния, постановле-
ния) суда или
иного уполномо-

- МФЦ (Соглашение о взаимодействии
между автономным учреждением Во-
ронежской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»,
администрацией Россошанского муни-
ципального района Воронежской обла-
сти, администрацией городского посе-
ления город Россошь Россошанского
муниципального района Воронежской
области и администрациями сельских
поселений Россошанского муници-
пального района Воронежской области
от 09.09.2015 г.№ 1). 
  

ции; 
- в виде
бумажно-
го доку-
мента по-
средством
почтового
отправле-
ния. 



ченного органа о
наложении за-
прета на осу-
ществление при-
ватизации жило-
го помещения; 
-принадлежность
жилого помеще-
ния к категории
жилых помеще-
ний, не подле-
жащих привати-
зации в соответ-
ствии с действу-
ющим законода-
тельством. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№ 
п/п 

Категории лиц, име-
ющих право на по-
лучение «подуслуги» 

Документ, подтверждаю-
щий правомочие заявителя
соответствующей категории
на получение «подуслуги» 

Установленные требования к до-
кументу, подтверждающему пра-
вомочие заявителя соответствую-
щей категории на получение

«подуслуги» 

Наличие воз-
можности по-
дачи заявле-
ния на предо-
ставление
«подуслуги»
представите-
лями заяви-

теля 

Исчерпы-
вающий
перечень
лиц, име-
ющих
право на
подачу
заявления
от имени
заявителя 

Наимено-
вание до-
кумента,
подтвер-
ждающего
право по-
дачи заяв-
ления от
имени за-
явителя 

Установлен-
ные требова-
ния к докумен-
ту, подтвер-
ждающему
право подачи
заявления от
имени заяви-

теля 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.  

1 Граждане Российской
Федерации, прожива-
ющие на условиях со-
циального найма в му-
ниципальном жилищ-
ном фонде на террито-
рии городского посе-
ления город Россошь. 

Документ, удостоверяющий
личность. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Справка, подтверждающая,
что ранее гражданами право
на приватизацию не было
использовано по прежнему
месту жительства.  
 

Должен быть изготовлен на офици-
альном бланке и соответствовать
установленным требованиям, в том
числе Положения о паспорте граж-
данина РФ. Должен быть действи-
тельным на дату обращения за
предоставлением услуги. Не должен
содержать подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и других исправле-
ний. 

 
Должна быть изготовлена на офици-
альном бланке администрации.  
Наличие подписи главы админи-
страции, даты составления докумен-
та, печати администрации. Отсут-
ствие исправлений, подчисток и не-
читаемых символов. 

Имеется. Лицо, дей-
ствующее
от имени
заявителя
на основа-
нии дове-
ренности. 

- Нотари-
ально удо-
стоверенная
доверен-
ность; 
- доверен-
ность, при-
равненная
законом к
нотариаль-
но удосто-
веренным. 

Доверенность
должна быть с
указанием доли
в праве долевой
собственности
или отказ от
участия в при-
ватизации жи-
лого помеще-
ния. 
К нотариально
удостоверен-
ным доверенно-
стям приравни-
ваются: 
1) доверенности
военнослужа-
щих и других
лиц, находя-
щихся на изле-
чении в госпи-



талях, санато-
риях и других
военно-
лечебных учре-
ждениях, кото-
рые удостове-
рены начальни-
ком такого
учреждения, его
заместителем
по медицинской
части, а при их
отсутствии
старшим или
дежурным вра-
чом; 
2) доверенности
военнослужа-
щих, а в пунк-
тах дислокации
воинских ча-
стей, соедине-
ний, учрежде-
ний и военно-
учебных заве-
дений, где нет
нотариальных
контор и других
органов, совер-
шающих нота-
риальные дей-
ствия, также
доверенности
работников,
членов их семей



и членов семей
военнослужа-
щих, которые
удостоверены
командиром
(начальником)
этих части, со-
единения,
учреждения или
заведения; 
3) доверенности
лиц, находя-
щихся в местах
лишения свобо-
ды, которые
удостоверены
начальником
соответствую-
щего места ли-
шения свободы; 
4) доверенности
совершенно-
летних дееспо-
собных граж-
дан, находя-
щихся в учре-
ждениях соци-
альной защиты
населения, ко-
торые удосто-
верены админи-
страцией этого
учреждения или
руководителем
(его заместите-



лем) соответ-
ствующего ор-
гана социаль-
ной защиты
населения. 

    
 

  Документ,
удостове-
ряющий
личность. 

Должен быть
изготовлен на
официальном
бланке и соот-
ветствовать
установленным
требованиям, в
том числе По-
ложения о пас-
порте гражда-
нина РФ. Дол-
жен быть дей-
ствительным на
дату обраще-
ния за предо-
ставлением
услуги. Не дол-
жен содержать
подчисток,
приписок, за-
черкнутых слов
и других ис-
правлений. 

 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№
п/п 

Категория 
документа 

Наименования
документов, ко-
торые представ-
ляет заявитель
для получения
"подуслуги" 

Количество необходи-
мых экземпляров до-
кумента с указанием
подлинник/копия 

Документ, предо-
ставляемый по
условию 

Установленные требования к
документу 

Форма  
(шаблон) 
документа 

Образец 
докумен-

та/заполнения
документа

1 2 3 4 5 6 7 8 
                Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации. 

 
1 Заявление о

предоставле-
нии услуги. 

Заявление. 1 экземпляр - подлин-
ник. 

Нет. В письменном заявлении должна
быть указана информация о за-
явителе: Ф.И.О., данные доку-
мента, удостоверяющего лич-
ность, адрес регистрации, кон-
тактный телефон (телефон ука-
зывается по желанию). 

Приложение 1. Приложение 2. 

2 Документ,
удостоверя-
ющий лич-
ность заяви-
теля либо
личность
представителя
заявителя. 

Паспорт гражда-
нина РФ для граж-
дан с 14-летнего
возраста, свиде-
тельство о рожде-
нии - для несо-
вершеннолетних
граждан до 14-
летнего возраста. 

1 экземпляр - копия при
предъявлении оригина-
ла/копия заверенная в
установленном порядке. 

Нет. Должен быть изготовлен на
официальном бланке и
соответствовать установленным
требованиям, в том числе
Положения о паспорте
гражданина РФ. Должен быть
действительным на дату
обращения за предоставлением
услуги. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других
исправлений. 

- - 

3 Документ,
подтвержда-
ющий полно-
мочия пред-
ставителя за-

- Нотариально
удостоверенная
доверенность; 
- доверенность,
приравненная за-

1 экземпляр - копия при
предъявлении оригина-
ла. 

В случае, если
граждане не могут
явиться лично. 

Доверенность должна быть с ука-
занием доли в праве долевой
собственности или отказ от уча-
стия в приватизации жилого по-
мещения. 

- - 



явителя. коном к нотари-
ально удостове-
ренным. 

К нотариально удостоверенным
доверенностям приравниваются: 
1) доверенности военнослужа-
щих и других лиц, находящихся
на излечении в госпиталях, сана-
ториях и других военно-
лечебных учреждениях, которые
удостоверены начальником тако-
го учреждения, его заместителем
по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежур-
ным врачом; 
2) доверенности военнослужа-
щих, а в пунктах дислокации во-
инских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных
заведений, где нет нотариальных
контор и других органов, совер-
шающих нотариальные действия,
также доверенности работников,
членов их семей и членов семей
военнослужащих, которые удо-
стоверены командиром (началь-
ником) этих части, соединения,
учреждения или заведения; 
3) доверенности лиц, находящих-
ся в местах лишения свободы,
которые удостоверены начальни-
ком соответствующего места
лишения свободы; 
4) доверенности совершеннолет-
них дееспособных граждан,
находящихся в учреждениях со-
циальной защиты населения, ко-
торые удостоверены админи-



страцией этого учреждения или
руководителем (его заместите-
лем) соответствующего органа
социальной защиты населения. 

4 Документы,
подтвержда-
ющие пере-
мену фами-
лии, имени,
отчества
гражданина и
членов его
семьи. 

- Свидетельство о
заключении брака; 
- свидетельство о
расторжении бра-
ка; 
 свидетельство о
перемене фами-
лии, имени, отче-
ства. 
 

1 экземпляр - копия при
предъявлении оригина-
ла. 

В случае, если пе-
ремена фамилии,
имени, отчества
произошла позд-
нее 1991 года. 

Должен быть изготовлен на офи-
циальном бланке и соответство-
вать установленным требовани-
ям. Не должен содержать подчи-
сток, приписок, зачеркнутых
слов и других исправлений. 

- - 

5 Документы,
подтвержда-
ющие место 
проживания
несовершен-
нолетнего. 

Справка о месте
жительства ребен-
ка (при невозмож-
ности - копия сви-
детельства о рас-
торжении брака
или иной доку-
мент, подтвер-
ждающий невоз-
можность предо-
ставить данные
сведения) и справ-
ка о том, что несо-
вершеннолетние
дети не были про-
писаны (зареги-
стрированы) по
данному адресу. 

1 экземпляр - подлин-
ник. 

Если в паспорте
заявителей указа-
ны несовершенно-
летние дети, не
зарегистрирован-
ные по данному
адресу, никогда не
проживавшие по
данному адресу и
не внесенные в
ордер. 

Должен быть изготовлен на офи-
циальном бланке и соответство-
вать установленным требовани-
ям. Не должен содержать подчи-
сток, приписок, зачеркнутых
слов и других исправлений. 

- - 



6 Решения и за-
ключения,
выдаваемые
органами опе-
ки и попечи-
тельства в со-
ответствии с
законодатель-
ством РФ об
опеке и попе-
чительстве. 

Решения и заклю-
чения. 

1 экземпляр - подлин-
ник. 

- Должен быть изготовлен на офи-
циальном бланке и соответство-
вать установленным требовани-
ям. Не должен содержать подчи-
сток, приписок, зачеркнутых
слов и других исправлений. 

- - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ,  
ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОММЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ» 

 

Реквизиты
актуальной
технологи-
ческой
карты

межведом-
ственного
взаимодей-
ствия 

Наименование 
запрашиваемого 
документа 
(сведения) 

Перечень и состав
сведений, запрашива-
емых в рамках межве-

домственного 
информационного 
 взаимодействия 

Наименование 
органа 

(организации), 
направляюще-

го(ей) 
межведомствен-
ный запрос 

Наименование
органа (органи-
зации), в адрес
которого (ой)
направляется
межведом-
ственный за-

прос 

SID 
элек-
тронно-
го сер-
виса 

Срок  
осуществления 
межведомственно-
го информацион-
ного взаимодей-

ствия 

Форма
(шаблон)
межве-
дом-

ственно-
го запро-

са 

Образец
заполне-
ния меж-
ведом-
ственного
запроса

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

- Документы, под-
тверждающие реги-
страцию по месту
жительства. 

- Ф.И.О. гражданина; 
- дата рождения; 
- место рождения; 
- адрес регистрации. 

Администрация
городского посе-
ления город Рос-
сошь Россошан-
ского муници-
пального района
Воронежской об-
ласти. 

Управление Фе-
деральной ми-
грационной
службы по Воро-
нежской области. 

- 11 рабочих дней
(направление запро-
са – 5 рабочих дней,
получение ответа на
запрос – 5 рабочих
дней, приобщение
ответа к личному
делу - 1 рабочий
день). 

- -

- Справка, подтвер-
ждающая, что ранее
гражданами право на
приватизацию не бы-
ло использовано по
прежнему месту жи-
тельства.

- Ф.И.О. гражданина; 
- дата рождения; 
- место рождения; 
- адрес регистрации; 
-факт участия/неучастия
в приватизации. 

Администрация
городского посе-
ления город Рос-
сошь Россошан-
ского муници-
пального района
Воронежской об-
ласти. 

Органы местного
самоуправления
муниципальных
образований Рос-
сийской Федера-
ции. 

- 11 рабочих дней
(направление запро-
са – 5 рабочих дней, 
получение ответа на
запрос – 5 рабочих
дней, приобщение
ответа к личному
делу - 1 рабочий
день). 

- 



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№
п/п

Доку-
мент/документы, 
являющиеся 
результатом 
«подуслуги» 

Требования к докумен-
ту/документам, являю-
щимся результатом

«подуслуги» 

Характери-
стика резуль-
тата (поло-
житель-

ный/отрицате
льный) 

Форма 
докумен-
та/документ

ов, 
являющих-

ся 
результатом 
«подуслуги» 

Образец 
докумен-
та/документ

ов, 
являющих-

ся 
результатом 
«подуслуги» 

Способ получения
результата 

Срок хранения
невостребован-
ных заявителем
результатов 

       
в ор-
гане 

в 
МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.  

1 Постановление ад-
министрации город-
ского поселения го-
род Россошь о пе-
редаче в собствен-
ность в порядке
приватизации жило-
го помещения. 

Наличие подписи главы
администрации, даты со-
ставления документа, пе-
чати администрации. От-
сутствие исправлений,
подчисток и нечитаемых
символов. 

Положитель-
ный. 

- - - В администрации на
бумажном носителе; 
- в МФЦ на бумажном
носителе, полученном
из администрации; 
- в виде бумажного
документа посред-
ством почтового от-
правления. 
 

Посто-
янно. 

Не
уста-
новлен. 

2 Договор на переда-
чу в собственность
жилого помещения
муниципального
жилищного фонда в
порядке приватиза-
ции 

Наличие подписи главы
администрации, даты со-
ставления документа, пе-
чати администрации. От-
сутствие исправлений,
подчисток и нечитаемых
символов. 

Положитель-
ный. 

- - - В администрации на
бумажном носителе; 
- в МФЦ на бумажном
носителе, полученном
из администрации; 
- в виде бумажного
документа посред-
ством почтового от-
правления. 
 

Посто-
янно. 

Не
уста-
новлен. 

3 Уведомление о мо- Наличие подписи главы Отрицатель- - - - В администрации на Посто- Не



тивированном отка-
зе в предоставлении
муниципальной
услуги. 

администрации, даты со-
ставления документа, пе-
чати администрации. От-
сутствие исправлений,
подчисток и нечитаемых
символов. 

ный. бумажном носителе; 
- в МФЦ на бумажном
носителе, полученном
из администрации; 
- в виде бумажного
документа посред-
ством почтового от-
правления. 
 

янно. уста-
новлен. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№ 
  п/п 

Наименование процеду-
ры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки 

исполне-
ния 

процедуры 

(процесса) 

Исполни-
тель 

процедуры 

процесса 

Ресур-
сы, не-
обхо-
димые
для
вы-
полне-
ния
проце-
дуры
про-
цесса 

Формы до-
кументов,
необходи-
мые для
выполне-
ния проце-
дуры про-
цесса

1 2 3 4 5 6 7

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации.  

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

1 Прием заявления.  Специалист: 
- проверяет документы заявителя на наличие или отсутствие основа-
ний для отказа в их приеме; 
- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от
его имени; 
- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и воз-
вращает подлинники заявителю. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист,
уполномоченный на прием и регистрацию документов, уведомляет
заявителя о наличии препятствий к принятию заявления, возвращает
заявление и прилагаемые к нему документы, объясняет заявителю
содержание выявленных недостатков в представленных документах и
предлагает принять меры по их устранению. 

3 календар-
ных дня. 

Специалист
админи-
страции; 
специалист
МФЦ. 

- Форма 
заявле-
ния; 
- МФУ
(для ко-
пирова-
ния и
сканиро-
вания
докумен-
тов) 
- форма 
расписки 
в полу-
чении
докумен-
тов; 

Форма за-
явления
(Приложе-
ние 1). 

Форма рас-
писки
(Приложе-
ние 3). 

Форма со-
проводи-
тельного
реестра  
передачи
документов
в админи-
страцию

2 Регистрация заявления. Специалист: 
- регистрирует заявление; 
- выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их
перечня и даты получения. 



В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной
услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с со-
проводительным реестром в адрес администрации. 

- журнал
реги-
страции 
входя-
щей кор-
респон-
денции. 

(Приложе-
ние 4). 

 

Рассмотрение представленных  документов,  в том числе истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия 

1 Рассмотрение заявления и
прилагаемых к нему доку-
ментов. 

Специалист: 
- рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами на
комплектность и соответствие требованиям действующего законода-
тельства; 
- устанавливает необходимость направления межведомственного за-
проса; 
- устанавливает наличие или отсутствие иных оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги. 

50 кален-
дарных
дней. 

Специалист
админи-
страции. 

Автома-
тизиро-
ванное
рабочее
место. 

-

2 Истребование документов
(сведений) в рамках меж-
ведомственного взаимо-
действия 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист, уполномоченный на рассмотрение пред-
ставленных документов, самостоятельно запрашивает документы пу-
тем направления межведомственных запросов в органы местного са-
моуправления муниципальных образований Российской Федерации в
целях получения информации о неиспользованном (использованном)
праве заявителя на приватизацию жилых помещений муниципально-
го жилищного фонда, Управление Федеральной миграционной
службы по Воронежской области в целях получения информации о
регистрации заявителя по месту жительства. 

3 Принятие решения Специалист, уполномоченный на рассмотрение представленных до-
кументов, принимает решение о подготовке проекта постановления
администрации и договора на передачу в собственность жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации
либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

Подготовка постановления администрации и договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного
фонда в порядке приватизации либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 



1 
Подготовка документа,
являющегося результа-
том предоставления
услуги 

По результатам принятого решения специалист: 
- готовит проект постановления администрации и договор на пере-
дачу в собственность жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда в порядке приватизации либо уведомление о мотивиро-
ванном отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- передает подготовленные проект постановления администрации и
договор на передачу в собственность жилого помещения муници-
пального жилищного фонда в порядке приватизации либо уведом-
ление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной
услуги на подписание главе администрации городского поселения
город Россошь Россошанского муниципального района Воронеж-
ской области; 
- обеспечивает регистрацию постановления администрации и дого-
вора на передачу в собственность жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда в порядке приватизации либо уведомления
о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
При поступлении заявления через МФЦ администрация обеспечи-
вает передачу постановления администрации и договора на переда-
чу в собственность жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда в порядке приватизации либо уведомление о мотивиро-
ванном отказе в предоставлении муниципальной услуги для выдачи
заявителю с сопроводительным реестром в адрес МФЦ не позднее
последнего дня истечения срока предоставления муниципальной
услуги. 

5 календар-
ныхдней. 

Специалист
администра
ции. 

Автома-
тизиро-
ванное
рабочее
место. 
Докумен
тационн
ое
обеспече
ние:
журнал
регистра
ции
исходящ
ей
корреспо
нденции. 

Форма
сопрово-
дитель-
ного ре-
естра  пе-
редачи
докумен-
тов в
МФЦ
(Прило-
жение 5). 

Выдача(направление)заявителюдоговоранапередачувсобственностьжилогопомещениямуниципальногожилищногофондавпорядке приватизациилибо
уведомленияоботказевпредставлениимуниципальнойуслуги 



1 
Выдача (направление)
заявителю договора на
передачу в собствен-
ность жилого помещения
муниципального жи-
лищного фонда в поряд-
ке приватизации либо
уведомления об отказе в
представлении муници-
пальной услуги. 
 

Постановление администрации и договор на передачу в собствен-
ность жилого помещения муниципального жилищного фонда в по-
рядке приватизации либо уведомления об отказе в представлении
муниципальной услуги выдается заявителю лично в администрации
или МФЦ либо направляется по почте. 

 

2 календар-
ныхдня. 

Специалист
администра
ции; 
специалист
МФЦ. 

Доку-
мента-
цион-
ное
обес-
пече-
ние:
журнал
реги-
стра-
ции
исхо-
дящей
корре-
спон-
ден-
ции. 

-

 

 

 

 



РАЗДЕЛ8 . «ОСОБЕННОСТИПРЕДОСТАВЛЕНИЯ«ПОДУСЛУГИ»ВЭЛЕКТРОННОЙФОРМЕ» 

Способ получения
заявителем инфор-
мации о сроках и
порядке предо-
ставления "под-

услуги" 

Способ за-
писи на

прием в ор-
ган 

Способ приема и регистрации органом,
предоставляющим услугу, запроса и иных
документов, необходимых для предоставле-

ния "подуслуги" 

Способ оплаты
заявителем гос-
ударственной
пошлины или
иной платы,
взимаемой за
предоставление
"подуслуги" 

Способ получения
сведений о ходе

выполнения запро-
са о предоставле-
нии "подуслуги" 

Способ подачи жалобы
на нарушение порядка
предоставления " под-
услуги" и досудебного
(внесудебного) обжало-
вания решений и дей-
ствий (бездействия) ор-
гана в процессе получе-
ния " подуслуги" 

1 2 3 4 5 6 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 
Единый портал гос-
ударственных и му-
ниципальных услуг
(функций) РФ. 

Нет. Не требуется предоставление заявителем доку-
ментов на бумажном носителе в случае, если до-
кументы, представляемые в электронной форме,
должны быть подписаны электронной подписью в
соответствии с Постановлением Правительства
РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной
подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и
муниципальных услуг». 

- Личный кабинет за-
явителя (представи-
теля заявителя) на
Едином портале
государственных и
муниципальных
услуг (функций) РФ. 

Единый портал государ-
ственных и муниципаль-
ных услуг (функций) РФ. 

Портал государ-
ственных и муни-
ципальных услуг
Воронежской обла-
сти. 

Нет. Не требуется предоставление заявителем доку-
ментов на бумажном носителе в случае, если до-
кументы, представляемые в электронной форме,
должны быть подписаны электронной подписью в
соответствии с Постановлением Правительства
РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной
подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и
муниципальных услуг». 

- Личный кабинет за-
явителя (представи-
теля заявителя) на
Портале государ-
ственных и муни-
ципальных услуг
Воронежской обла-
сти. 

Портал государственных
и муниципальных услуг
Воронежской области. 
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