
 

 

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД РОССОШЬ  

РОССОШАНСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от   ___27 марта______2017г.  № __335___ 
г. Россошь 

 
Об утверждении технологической
схемы предоставления муниципальной
услуги «Предоставление в
собственность, аренду, постоянное
(бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного
участка, находящегося в
муниципальной собственности или
государственная собственность на
который не разграничена без
проведения торгов» 
 
 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011
№797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуги и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», руководствуясь
Методическими рекомендациями по формированию и утверждению технологических схем
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными протоколом
заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от
09.06.2016 г.№142 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов» 
согласно приложению. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации
городского поселения город Россошь www.rossosh.info. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на помощника главы
администрации по вопросам жилищно-коммунального хозяйства В.Н. Попову. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы администрации  
городского поселения город Россошь В.А. Кобылкин



         
Приложение 
к постановлению администрации 
городского поселения город Россошь 
от  27 марта 2017 года № 335 

 
Технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

 находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена  
без проведения торгов» 

 
РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

 
№ Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1 Наименование органа, предоставля-
ющего услугу 

Администрация городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района
Воронежской области.  
Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным казен-
ным учреждением городского поселения город Россошь «Управление по имущественным и
земельным отношениям». 

 

2 Номер услуги в федеральном реестре 3640100010000819452 

3 Полное наименование услуги Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное
пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государ-
ственная собственность на который не разграничена без проведения торгов. 
 

4 Краткое наименование услуги Нет. 

5 Административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги 

Постановление администрации городского поселения город Россошь Россошанского муници-
пального района Воронежской области от 19.07.2016г. № 1026 «Об утверждении администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собствен-
ность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного



участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на
который не разграничена без проведения торгов».

6 Перечень «подуслуг» 1. Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной соб-
ственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения
торгов путем продажи. 

2. Предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без
проведения торгов. 

3. Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

4. Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграниче-
на без проведения торгов. 

5. Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без
проведения торгов. 

7 Способы оценки качества предостав-
ления муниципальной услуги 

Личное обращение, телефонная связь. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 
 

№ 
п/
п 

Наименова-
ние 

«подуслуги» 

Срок предо-
ставления в
зависимости от

условий 

Основания от-
каза в приеме
документов 

Основания от-
каза в предо-
ставлении
«подуслуги» 

Основа-
ния 

приоста-
новления 
предо-

ставления 
«подуслу-
ги» 

Срок
при-
оста-
новле-
ния
предо-
став-
ления 
«под-
услу-
ги» 

Плата за предоставле-
ние 

 «подуслуги» 

Способ обращения
за получением
«подуслуги» 

Способ
получе-
ния ре-
зультата
«подуслу-
ги» 

При
подаче
заяв-
ления
по ме-
сту жи-
тель-
ства
(месту
нахож-
дения 
юр.
лица)   

При
подаче
заяв-
ления
не по
месту
жи-
тель-
ства
(по ме-
сту об-
раще-
ния) 

Наличие
платы
(государ-
ственной
пошли-
ны) 

Рек-
визи-
ты
НПА,
яв-
ляю-
щего-
ся ос-
нова-
нием
для
взи-
мание
платы
(госу-
дар-
ствен
ной
по-
шли-
ны) 

КБК
для 
взима-
ния
платы
(госу-
дар-
ствен-
ной
по-
шли-
ны), в
том
числе
для
МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
1 Предостав-
ление в соб-
ственность
земельного
участка,
находящего-
ся в муници-
пальной соб-
ственности

30 ка-
лендар-
ных  
дней. 

30 ка-
лендар-
ных
дней. 

Подача заявления
лицом, не упол-
номоченным со-
вершать такого
рода действия 
 

Приложение
№1 

нет 
 

нет 
 

нет - - - на бумажном носи-
теле посредством
почтового отправле-
ния; 
- на бумажном носи-
теле при личном об-
ращении заявителя
либо его законного
представителя в Ор-

- в виде
бумажно-
го доку-
мента, при
личном
обраще-
нии; 
- в виде
бумажно-



или государ-
ственная
собствен-
ность на ко-
торый не
разграничена
без проведе-
ния торгов
путем про-
дажи. 

ган или в МФЦ;  
- в форме электрон-
ного документа на
Едином портале гос-
ударственных и му-
ниципальных услуг
(функций) и (или)
Портале государ-
ственных и муници-
пальных услуг Воро-
нежской области или
путем направления
электронного доку-
мента на официаль-
ную электронную
почту администрации 
 

го доку-
мента, по-
средством
почтового
отправле-
ния; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
размещен-
ного на
официаль-
ном сайте
админи-
страции,
ссылка на
который
направля-
ется за-
явителю
посред-
ством
электрон-
ной по-
чты; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
посред-
ством
электрон-
ной почты

2 Предостав-
ление в соб-
ственность

30 ка-
лендар-
ных  

30 ка-
лендар-
ных 

Подача заявления
лицом, не упол-
номоченным со-

Приложение
№1 

нет 
 

нет 
 

нет - - - на бумажном носи-
теле посредством
почтового отправле-

- в виде
бумажно-
го доку-



бесплатно
земельного
участка,
находящего-
ся в муници-
пальной соб-
ственности
или государ-
ственная
собствен-
ность на ко-
торый не
разграничена
без проведе-
ния торгов 

дней дней вершать такого
рода действия
 

ния; 
- на бумажном носи-
теле при личном об-
ращении заявителя
либо его законного
представителя в Ор-
ган или в МФЦ;  
- в форме электрон-
ного документа на
Едином портале гос-
ударственных и му-
ниципальных услуг
(функций) и (или)
Портале государ-
ственных и муници-
пальных услуг Воро-
нежской области или
путем направления
электронного доку-
мента на официаль-
ную электронную
почту администрации 
 

мента, при
личном
обраще-
нии; 
- в виде
бумажно-
го доку-
мента, по-
средством
почтового
отправле-
ния; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
размещен-
ного на
официаль-
ном сайте
админи-
страции,
ссылка на
который
направля-
ется за-
явителю
посред-
ством
электрон-
ной по-
чты; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
посред-



ством
электрон-
ной почты

3 Предостав-
ление в
аренду зе-
мельного
участка,
находящего-
ся в муници-
пальной соб-
ственности
или государ-
ственная
собствен-
ность на ко-
торый не
разграничена
без проведе-
ния торгов 

30 ка-
лендар-
ных  
дней  
 

30 ка-
лендар-
ных  
дней 
 

Подача заявления
лицом, не упол-
номоченным со-
вершать такого
рода действия 
 

Приложение
№1 

нет — нет — — - на бумажном носи-
теле посредством
почтового отправле-
ния; 
- на бумажном носи-
теле при личном об-
ращении заявителя
либо его законного
представителя в Ор-
ган или в МФЦ;  
- в форме электрон-
ного документа на
Едином портале гос-
ударственных и му-
ниципальных услуг
(функций) и (или)
Портале государ-
ственных и муници-
пальных услуг Воро-
нежской области или
путем направления
электронного доку-
мента на официаль-
ную электронную
почту администрации 
 

- в виде
бумажно-
го доку-
мента, при
личном
обраще-
нии; 
- в виде
бумажно-
го доку-
мента, по-
средством
почтового
отправле-
ния; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
размещен-
ного на
официаль-
ном сайте
админи-
страции,
ссылка на
который
направля-
ется за-
явителю
посред-
ством
электрон-
ной по-



чты; 
- в виде
электрон-
ного до-
кумента,
посред-
ством
электрон-
ной почты 

4 Предо-
ставление
в постоян-
ное (бес-
срочное)
пользова-
ние зе-
мельного
участка,
находяще-
гося в му-
ниципаль-
ной соб-
ственности
или госу-
дарствен-
ная соб-
ственность
на кото-
рый не
разграни-
чена без
проведе-
ния торгов 

30 
ка-
лен-
дар-
ных  
дней  

30 
ка-
лен-
дар-
ных  
дней  

Подача заявле-
ния лицом, не
уполномочен-
ным совершать
такого рода
действия 
 

Приложение
№1 

нет — нет — — - на бумажном но-
сителе посред-
ством почтового
отправления; 
- на бумажном но-
сителе при личном
обращении заяви-
теля либо его за-
конного представи-
теля в Орган или в
МФЦ;  
- в форме элек-
тронного докумен-
та на Едином пор-
тале государствен-
ных и муниципаль-
ных услуг (функ-
ций) и (или) Порта-
ле государственных
и муниципальных
услуг Воронежской
области или путем
направления элек-
тронного докумен-
та на официальную
электронную почту
администрации 
 

- в виде
бумаж-
ного до-
кумента,
при лич-
ном об-
раще-
нии; 
- в виде
бумаж-
ного до-
кумента,
посред-
ством
почтово-
го от-
правле-
ния; 
- в виде
элек-
тронно-
го доку-
мента,
разме-
щенного 
на офи-
циаль-
ном сай-



те адми-
нистра-
ции,
ссылка
на кото-
рый
направ-
ляется
заявите-
лю по-
сред-
ством
элек-
тронной
почты; 
- в виде
элек-
тронно-
го доку-
мента,
посред-
ством
элек-
тронной
почты 

5 Предо-
ставление
в безвоз-
мездное
пользова-
ние зе-
мельного
участка,
находяще-
гося в му-
ниципаль-
ной соб-

30 
ка-
лен-
дар-
ных  
дней  

30 
ка-
лен-
дар-
ных  
дней  

Подача заявле-
ния лицом, не
уполномочен-
ным совершать
такого рода
действия 
 

Приложение
№1 

нет — нет — — - на бумажном но-
сителе посред-
ством почтового
отправления; 
- на бумажном но-
сителе при личном
обращении заяви-
теля либо его за-
конного представи-
теля в Орган или в
МФЦ;  
- в форме элек-

- в виде
бумаж-
ного до-
кумента,
при лич-
ном об-
раще-
нии; 
- в виде
бумаж-
ного до-
кумента, 



ственности
или госу-
дарствен-
ная соб-
ственность
на кото-
рый не
разграни-
чена без
проведе-
ния торгов 

тронного докумен-
та на Едином пор-
тале государствен-
ных и муниципаль-
ных услуг (функ-
ций) и (или) Порта-
ле государственных
и муниципальных
услуг Воронежской
области или путем
направления элек-
тронного докумен-
та на официальную
электронную почту
администрации 
 

посред-
ством
почтово-
го от-
правле-
ния; 
- в виде
элек-
тронно-
го доку-
мента,
разме-
щенного
на офи-
циаль-
ном сай-
те адми-
нистра-
ции,
ссылка
на кото-
рый
направ-
ляется
заявите-
лю по-
сред-
ством
элек-
тронной
почты; 
- в виде
элек-
тронно-
го доку-
мента,
посред-



ством
элек-
тронной
почты 

 
 
 

РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 
 

№
п/п 

Категории лиц, имеющих
право на получение «под-

услуги» 

Документ, подтверждающий пра-
вомочие заявителя соответствую-
щей категории на получение «под-

услуги» 

Установленные 
требования к доку-
менту, подтвер-
ждающему право-
мочие заявителя
соответствующей
категории на полу-
чение «подуслуги» 

Наличие воз-
можности по-
дачи заявле-
ния на предо-
ставление
«подуслуги»
представите-
лями заяви-

теля 

Исчерпы-
вающий
перечень
лиц, име-
ющих
право на
подачу
заявления
от имени
заявителя 

Наимено-
вание до-
кумента,
подтвер-
ждающего
право по-
дачи заяв-
ления от
имени за-
явителя 

Установлен-
ные требо-
вания к до-
кументу,
подтвер-
ждающему
право пода-
чи заявле-
ния от име-
ни заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность

на который не разграничена без проведения торгов путем продажи  
1   Физические лица и юри-

дические лица заинтересо-
ванные в получении зе-
мельного участка, нахо-
дящегося в муниципаль-
ной собственности, без
проведения торгов, либо
их представители, дей-
ствующие в силу закона
или на основании дове-
ренности 

1) договор о комплексном освоении
территории; 
2) документ, подтверждающий член-
ство заявителя в некоммерческой ор-
ганизации; 
3) решение органа некоммерческой
организации о распределении испра-
шиваемого земельного участка; 
4) документы, удостоверяющие
(устанавливающие) права заявителя
на испрашиваемый земельный уча-
сток, если право на такой участок не
зарегистрировано в ЕГРП; 
5)решение органа некоммерческой 
организации о приобретении земель-
ного участка, относящегося к имуще-

Документ должен
быть действительным
на срок обращения за 
предоставлением
услуги. Недолжен
содержать подчисток, 
приписок, зачеркну-
тых слов и других
исправлений. Не
должен иметь повре-
ждений, наличие ко-
торых не позволяет
однозначно истолко-
вать их содержание. 
 
 

имеется Физиче-
ское лицо,
уполно-
моченное
заявите-
лем на
представ-
ление его
интересов 

- документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
на пред-
ставление
интересов
заявителя; 
- документ,
подтвер-
ждающий
право лица
без дове-
ренности
действовать 
от имени

- доверен-
ность, в том
числе нота-
риальная, на
представле-
ние интере-
сов заявите-
ля, должна
быть оформ-
лена в соот-
ветствии с
требования-
ми законода-
тельства; 
- доверен-
ность, при-



ству общего пользования; 
6)решение органа юридического лица
о приобретении земельного участка,
относящегося к имуществу общего
пользования; 
7) документ, удостоверяющий (уста-
навливающий) права заявителя на
здание, сооружение, если право на
такое здание, сооружение не зареги-
стрировано в ЕГРП; 
8)сообщение (Приложение №5) за-
явителя (заявителей), содержащее пе-
речень всех зданий, сооружений, рас-
положенных на испрашиваемом зе-
мельном участке, с указанием их ка-
дастровых (условных, инвентарных)
номеров и адресных ориентиров. 
9)документы, подтверждающие ис-
пользование земельного участка в со-
ответствии с Федеральным законом
от 24 июля 2002 г.№ 101-ФЗ "Об
обороте земель сельскохозяйственно-
го назначения" 

юридиче-
ского ли-
ца(решение
о назначе-
нии лица
или его из-
брании) 

равненная в
соответствии
с ГК РФ к
нотариаль-
ной должна
быть завере-
на соответ-
ствующим
должност-
ным лицом;
- документ,
подтвержда-
ющий пол-
номочия ли-
ца действо-
вать от име-
ни юридиче-
ского лица не
должна со-
держать под-
чисток, при-
писок, за-
черкнутых
слов и дру-
гих исправ-
лений 
 

Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность
на который не разграничена без проведения торгов бесплатно 

 Физические лица и юриди-
ческие лица, заинтересован-
ные в получении земельного
участка, находящегося в му-
ниципальной собственности,
без проведения торгов, либо
их представители, действу-
ющие в силу закона или на

1) договор о развитии застроенной
территории; 
2) документ, удостоверяющий (уста-
навливающий) права заявителя на
здание, сооружение, если право на
такое здание, сооружение не зареги-
стрировано в ЕГРП; 
3) документ, удостоверяющий (уста-

Документ должен
быть действительным
на срок обращения
запредоставлением
услуги. Недолжен
содержать подчи-
сток,приписок, за-
черкнутых слов ид-

имеется Физиче-
ское лицо,
уполно-
моченное
заявите-
лем на
представ-
ление его

- документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
на пред-
ставление
интересов
заявителя; 

- доверен-
ность, в том
числе нота-
риальная, на
представле-
ние интере-
сов заявите-
ля, должна



основании доверенности навливающий) права заявителя на ис-
прашиваемый земельный участок, ес-
ли право на такой земельный участок
не зарегистрировано в ЕГРП; 
4) сообщение заявителя (заявителей),
содержащее перечень всех зданий,
сооружений, расположенных на ис-
прашиваемом земельном участке, с
указанием их кадастровых (условных,
инвентарных) номеров и адресных
ориентиров; 
5) решение органа некоммерческой
организации о приобретении земель-
ного участка; 
6) документы, подтверждающие
условия предоставления земельных
участков в соответствии с законода-
тельством Воронежской обл.; 
7) документы, подтверждающие пра-
во на приобретение земельного
участка, установленные законода-
тельством РФ или законом Воронеж-
ской области 

ругих исправлений.
Не должениметь по-
вреждений, наличи-
екоторых не позволя-
ет однозначноистол-
ковать их содержа-
ние. 
 

интересов - документ,
подтвер-
ждающий
праволица
без дове-
ренности
действо-
ватьот име-
ни юриди-
ческого ли-
ца(решение
о назначе-
нии лица
или егоиз-
брании) 

быть оформ-
лена в соот-
ветствии с
требования-
ми законода-
тельства; 
- доверен-
ность, при-
равненная в
соответствии
с ГК РФ к
нотариаль-
ной должна
быть завере-
на соответ-
ствующим
должност-
ным лицом;
- документ,
подтвержда-
ющий пол-
номочия ли-
ца действо-
вать от име-
ни юридиче-
ского лица не
должна со-
держать под-
чи-
сток,приписо
к, зачеркну-
тых слов ид-
ругих ис-
правлений 
 
 

Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность  



на который не разграничена без проведения торгов 
 Физические лица и юридиче-
ские лица, заинтересованные
в получении земельного
участка, находящегося в му-
ниципальной собственности,
без проведения торгов, либо
их представители, действую-
щие в силу закона или на ос-
новании доверенности  

Приложение № 2 Документ должен
быть действительным
насрок обращения
запредоставлением
услуги. Недолжен
содержать подчи-
сток,приписок, за-
черкнутых слов ид-
ругих исправлений.
Не должениметь по-
вреждений, наличи-
екоторых не позволя-
ет однозначноистол-
ковать их содержа-
ние. 
 

имеется Физиче-
ское лицо,
уполно-
моченное
заявите-
лем на
представ-
ление его
интересов 

- документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
на пред-
ставление
интересов
заявителя; 
- документ,
подтвер-
ждающий
праволица
без дове-
ренности
действо-
ватьот име-
ни юриди-
ческого ли-
ца(решение
о назначе-
нии лица
или егоиз-
брании) 

- доверен-
ность, в том
числе нота-
риальная, на
представле-
ние интере-
сов заявите-
ля, должна
быть оформ-
лена в соот-
ветствии с
требования-
ми законода-
тельства; 
- доверен-
ность, при-
равненная в
соответствии
с ГК РФ к
нотариаль-
ной должна
быть завере-
на соответ-
ствующим
должност-
ным лицом;
- документ,
подтвержда-
ющий пол-
номочия ли-
ца действо-
вать от име-
ни юридиче-
ского лица не
должна со-
держать под-



чи-
сток,приписо
к, зачеркну-
тых слов ид-
ругих ис-
правлений 

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государ-
ственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

 1) органы государственной
власти и органам местного
самоуправления; 
2) государственные и муни-
ципальные учреждения
(бюджетные, казенные, авто-
номные); 
3) казенные предприятия; 
4) центры исторического
наследия президентов РФ,
прекративших исполнение
своих полномочий. 
 

документы, подтверждающие право
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями
его использования 

Документ должен
быть действительным
на срок обращения за
предоставлением
услуги. Недолжен
содержать подчисток,
приписок, зачеркну-
тых слов и других
исправлений. Не
должен иметь повре-
ждений, наличие ко-
торых не позволяет
однозначно истолко-
вать их содержание. 

возможность
подачи заяв-
ления пред-
ставителем 

Физиче-
ское лицо,
уполно-
моченное
заявите-
лем на
представ-
ление его
интересов 

- документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
на пред-
ставление
интересов
заявителя; 
- документ,
подтвер-
ждающий
право лица
без дове-
ренности
действовать
от имени
юридиче-
ского ли-
ца(решение
о назначе-
нии лица
или его из-
брании) 

- нотариаль-
но удостове-
ренная дове-
ренность 
 

Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена без проведения торгов 

 Физические лица и юридиче-
ские лица, заинтересованные
в получении земельного
участка, находящегося в му-

1)  документ, подтверждающий право
заявителя на предоставление земель-
ного участка в соответствии с целями
его использования; 

Документ должен
быть действительным
на срок обращения за
предоставлением

имеется Физиче-
ское лицо,
уполно-
моченное

- документ,
подтвер-
ждающий
полномочия

- доверен-
ность, в том
числе нота-
риальная, на



ниципальной собственности,
без проведения торгов, либо
их представители, действую-
щие в силу закона или на ос-
новании доверенности 

2) документы, удостоверяющие
(устанавливающие) права заявителя
на здание, сооружение, если право на
такое здание, сооружение не зареги-
стрировано в ЕГРП; 
3) договор безвозмездного пользова-
ния зданием, сооружением, если пра-
во на такое здание, сооружение не за-
регистрировано в ЕГРП; 
4)  документы, удостоверяющие
(устанавливающие) права заявителя
на испрашиваемый земельный уча-
сток, если право на такой земельный
участок не зарегистрировано в ЕГРП; 
5) сообщение заявителя (заявителей),
содержащее перечень всех зданий,
сооружений, расположенных на ис-
прашиваемом земельном участке, с
указанием их кадастровых (условных,
инвентарных) номеров и адресных
ориентиров; 
6) гражданско-правовые договоры на 
строительство или реконструкцию
объектов недвижимости, осуществля-
емых полностью за счет средств
местного бюджета; 
7) договор найма служебного жилого
помещения; 
8) документ, предусмотренный зако-
нодательством РФ, на основании ко-
торого установлены случаи и срок
предоставления земельных участков
некоммерческим организациям, со-
зданным гражданами в целях жилищ-
ного строительства; 
9) решение Воронежской области о
создании некоммерческой организа-

услуги. Недолжен
содержать подчисток,
приписок, зачеркну-
тых слов и других
исправлений. Не
должен иметь повре-
ждений, наличие ко-
торых не позволяет
однозначно истолко-
вать их содержание. 

заявите-
лем на
представ-
ление его
интересов 

на пред-
ставление
интересов
заявителя; 
- документ,
подтвер-
ждающий
право лица
без дове-
ренности
действовать
от имени
юридиче-
ского ли-
ца(решение
о назначе-
нии лица
или его из-
брании) 

представле-
ние интере-
сов заявите-
ля, должна
быть оформ-
лена в соот-
ветствии с
требования-
ми законода-
тельства; 
- доверен-
ность, при-
равненная в
соответствии
с ГК РФ к
нотариаль-
ной должна
быть завере-
на соответ-
ствующим
должност-
ным лицом;
- документ,
подтвержда-
ющий пол-
номочия ли-
ца действо-
вать от име-
ни юридиче-
ского лица не
должна со-
держать под-
чи-
сток,приписо
к, зачеркну-
тых слов ид-
ругих ис-



ции; 
10) соглашение об изъятии земельно-
го участка для муниципальных нужд
или решение суда, на основании ко-
торого земельный участок изъят для
муниципальных нужд 

правлений 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 
п/п 

Категория 
документа 

Наименования до-
кументов, которые
представляет за-
явитель для полу-
чения "подуслуги" 

Количество необходи-
мых экземпляров до-
кумента с указанием
подлинник/копия 

Документ, предостав-
ляемый по условию 

Установленные требования к
документу 

Форма  
(шаблон) 
докумен-

та 

Образец
докумен-
та/заполн
ения до-
кумента

1 2 3 4 5 6 7 8 
Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная соб-

ственность на который не разграничена без проведения торгов путем продажи 
1 Заявление на
оказание
услуги 

Заявление о предо-
ставлении земельно-
го участка 

1 экз., подлинник нет В заявлении о предоставлении
земельного участка указываются: 
 а) фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего
личность заявителя (для гражда-
нина); 
б) наименование и место нахож-
дения заявителя (для юридическо-
го лица), а также ОГРН, ИНН, за
исключением случаев, если заяви-
телем является иностранное юри-
дическое лицо; 
в) кадастровый номер испрашива-
емого земельного участка; 
г) основание предоставления зе-
мельного участка без проведения
торгов  
 д) вид права, на котором заяви-
тель желает приобрести земель-
ный участок, если предоставление
земельного участка указанному
заявителю допускается на не-
скольких видах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии

Приложе-
ние 3  

Приложе-
ние 4  



земельного участка для муници-
пальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется
взамен земельного участка, изы-
маемого для муниципальных
нужд; 
ж) цель использования земельного
участка; 
з) реквизиты решения об утвер-
ждении документа территориаль-
ного планирования и (или) проек-
та планировки территории в слу-
чае, если земельный участок
предоставляется для размещения
объектов, предусмотренных этим
документом и (или) этим проек-
том; 
и) реквизиты решения о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка в слу-
чае, если испрашиваемый земель-
ный участок образовывался или
его границы уточнялись на осно-
вании данного решения; 
к) почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с
заявителем; 
л) срок аренды земельного участ-
ка с учетом ограничений, уста-
новленных пунктом 8 статьи 39.8
ЗК РФ, при подаче заявления о
предоставлении земельного
участка в аренду; 
м) срок безвозмездного пользова-
ния земельным участком в соот-
ветствии с требованиями пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ при подаче



заявления о предоставлении зе-
мельного участка в безвозмездное
пользование. 

2 Документ,
удостоверя-
ющий лич-
ность заяви-
теля (заявите-
лей), являю-
щегося физи-
ческим лицом,
либо личность
представителя
физического
или юридиче-
ского лица 

- Паспорт граждани-
на Российской Фе-
дерации, 
- Временное удосто-
верение личности
гражданина РФ 

Документ, удостоверя-
ющий личность заяви-
теля (заявителей), яв-
ляющегося физическим
лицом, либо личность
представителя физиче-
ского или юридическо-
го лица 

- Паспорт гражданина
Российской Федера-
ции, 
- Временное удостове-
рение личности граж-
данина РФ 

Документ, удостоверяющий лич-
ность заявителя (заявителей), яв-
ляющегося физическим лицом,
либо личность представителя фи-
зического или юридического лица 

- - 

3 Документ,
подтвержда-
ющий полно-
мочия пред-
ставителя за-
явителя 

- Доверенность, 
- Документ, под-
тверждающий право 
лица без доверенно-
сти действовать 
от имени юридиче-
ского лица (копия 
решения о назначе-
нии лица или его 
избрании) 

Документ, подтвер-
ждающий полномочия
представителя заявите-
ля 

- Доверенность, 
- Документ, подтвер-
ждающий право 
лица без доверенности
действовать 
от имени юридическо-
го лица (копия 
решения о назначении
лица или его 
избрании) 

Документ, подтверждающий пол-
номочия представителя заявителя 

- - 

4 Документы
юридического
лица 

Заверенный перевод
на русский язык до-
кументов о государ-
ственной регистра-
ции юридического
лица в соответствии
с законодательством
иностранного госу-
дарства 

Документы юридиче-
ского лица 

Заверенный перевод на
русский язык докумен-
тов о государственной
регистрации юридиче-
ского лица в соответ-
ствии с законодатель-
ством иностранного
государства 

Документы юридического лица - - 

Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собствен-
ность на который не разграничена без проведения торгов бесплатно 



1. заявление Заявление о предо-
ставлении земельно-
го участка 

1 экз., подлинник предоставляется всегда
при обращении за по-
лучением услуги 

В заявлении о предоставлении
земельного участка указываются:
а) фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя и реквизи-
ты документа, удостоверяющего
личность заявителя (для гражда-
нина); 
б) наименование и место нахож-
дения заявителя (для юридиче-
ского лица), а также ОГРН, ИНН,
за исключением случаев, если за-
явителем является иностранное
юридическое лицо; 
в) кадастровый номер испраши-
ваемого земельного участка; 
г) основание предоставления зе-
мельного участка без проведения
торгов  

   д) вид права, на котором заяви-
тель желает приобрести земель-
ный участок, если предоставле-
ние земельного участка указан-
ному заявителю допускается на
нескольких видах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии
земельного участка для муници-
пальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляет-
ся взамен земельного участка,
изымаемого для муниципальных
нужд; 
ж) цель использования земельно-
го участка; 
з) реквизиты решения об утвер-
ждении документа территори-
ального планирования и (или)
проекта планировки территории

  



в случае, если земельный участок
предоставляется для размещения
объектов, предусмотренных этим
документом и (или) этим проек-
том; 
и) реквизиты решения о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка в
случае, если испрашиваемый зе-
мельный участок образовывался
или его границы уточнялись на
основании данного решения; 
к) почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с
заявителем; 
л) срок аренды земельного
участка с учетом ограничений,
установленных пунктом 8 статьи
39.8 ЗК РФ, при подаче заявле-
ния о предоставлении земельного
участка в аренду; 
м) срок безвозмездного пользо-
вания земельным участком в со-
ответствии с требованиями пунк-
та 2 статьи 39.10 ЗК РФ при по-
даче заявления о предоставлении
земельного участка в безвоз-
мездное пользование. 

2. Документ,
удостоверя-
ющий лич-
ность заяви-
теля (заяви-
телей), яв-
ляющегося
физическим
лицом, либо

- Паспорт гражда-
нина Российской
Федерации, 
- Временное удо-
стоверение лично-
сти гражданина
РФ 

1 экз., Подлинник 
Установление лично-
сти заявителя 

Представления копии
документа, удостове-
ряющего личность
заявителя (удостове-
ряющего личность
представителя заяви-
теля), не требуется в
случае представления
заявления посред-

Документ должен быть действи-
тельным на момент обращения.
Не должен содержать подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и
других исправлений. Не должен
иметь повреждений, наличие
которых не позволяет однозначно
истолковать их содержание. 

  



личность
представи-
теля физи-
ческого или
юридиче-
ского лица 

ством отправки через
личный кабинет еди-
ного портала или
местного портала, а
также если заявление
подписано усиленной
квалифицированной
электронной подпи-
сью. 

3. Документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
представи-
теля заяви-
теля 

- Доверенность, 
- Документ, под-
тверждающий
право 
лица без доверен-
ности действовать 
от имени юриди-
ческого лица (ко-
пия 
решения о назна-
чении лица или
его 
избрании) 

1 экз.,подлинник либо 
копия, заверенная в 
установленном поряд-
ке. 
Установление право-
мочий 
заявителя 

в случае, если с за-
явлением обращает-
ся представитель за-
явителя (заявителей) 

документы в установленных за-
конодательством случаях нота-
риально удостоверены, скреп-
лены печатями, имеют надле-
жащие подписи определенных
законодательством должност-
ных лиц; в документах нет под-
чисток, приписок, зачеркнутых
слов и иных неоговоренных ис-
правлений; документы не имеют
серьезных повреждений, нали-
чие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержа-
ние 

 
 

 

 
 

 

4. Документы
юридиче-
ского лица 

Заверенный пере-
вод на русский
язык документов
о государственной
регистрации юри-
дического лица в
соответствии с
законодатель-
ством иностран-
ного государства 

1 экз., копия  в случае, если заяви-
телем является ино-
странное юридиче-
ское лицо. 

документы в установленных за-
конодательством случаях нота-
риально удостоверены, скреп-
лены печатями, имеют надле-
жащие подписи определенных
законодательством должност-
ных лиц; в документах нет под-
чисток, приписок, зачеркнутых
слов и иных неоговоренных ис-
правлений; документы не имеют
серьезных повреждений, нали-
чие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержа-
ние 

  



5. Согласие
супруга на
совершение
сделки 

Нотариально за-
веренное согласие
супруга на приоб-
ретение в соб-
ственность зе-
мельного участка 

1 экз., подлинник в случае приобрете-
ния в собственность
земельного участка
одним из супругов. 

документ должен быть нотари-
ально удостоверен, должен
иметь надлежащие подписи
определенных законодатель-
ством должностных лиц; в до-
кументе не должно быть подчи-
сток, приписок, зачеркнутых
слов и иных неоговоренных ис-
правлений; документ не должен
иметь серьезных повреждений,
наличие которых не позволяет
однозначно истолковать его со-
держание 

  

6 документы,
подтвер-
ждающие
право заяви-
теля на
предостав-
ление зе-
мельного
участка без
проведения
торгов 

- подпункт 1 ста-
тьи 39.5 ЗК РФ: 
а) договор о раз-
витии застроен-
ной территории; 
- подпункт 2 ста-
тьи 39.5 ЗК РФ: 
а) документ, удо-
стоверяющий
(устанавливаю-
щий) права заяви-
теля на здание,
сооружение, если
право на такое
здание, сооруже-
ние не зареги-
стрировано в
ЕГРП; 
б) документ, удо-
стоверяющий
(устанавливаю-
щий) права заяви-
теля на испраши-
ваемый земель-

1 экз., копия  в зависимости от ос-
нования предостав-
ления земельного 
участка без проведе-
ния торгов 

документы в установленных за-
конодательством случаях нота-
риально удостоверены, скреп-
лены печатями, имеют надле-
жащие подписи определенных
законодательством должност-
ных лиц; в документах нет под-
чисток, приписок, зачеркнутых
слов и иных неоговоренных ис-
правлений; документы не имеют
серьезных повреждений, нали-
чие которых не позволяет одно-
значно истолковать их содержа-
ние 

  



ный участок, если
право на такой
земельный уча-
сток не зареги-
стрировано в
ЕГРП; 
в) сообщение за-
явителя (заявите-
лей), содержащее
перечень всех
зданий, сооруже-
ний, расположен-
ных на испраши-
ваемом земельном
участке, с указа-
нием их кадастро-
вых (условных,
инвентарных) но-
меров и адресных
ориентиров; 
- подпункт 3 ста-
тьи 39.5 ЗК РФ: 
а) решение органа
некоммерческой
организации о
приобретении зе-
мельного участка; 
- подпункт 6 ста-
тьи 39.5 ЗК РФ: 
а) документы,
подтверждающие
условия предо-
ставления земель-
ных участков в
соответствии с
законодатель-
ством Воронеж-



ской области; 
- подпункт 7 ста-
тьи 39.5 ЗК РФ: 
а) документы,
подтверждающие
право на приобре-
тение земельного
участка, установ-
ленные законода-
тельством Рос-
сийской Федера-
ции или законом
Воронежской об-
ласти; 
- подпункт 8 ста-
тьи 39.5 ЗК РФ: 
а) документы,
подтверждающие
право на приобре-
тение земельного
участка, установ-
ленные законом
Воронежской об-
ласти 

 
Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на

который не разграничена без проведения торгов  
 

1. заявление Заявление о предо-
ставлении земельного
участка 

1 экз., подлинник предоставляется
всегда при обра-
щении за получе-
нием услуги 

В заявлении о предоставлении зе-
мельного участка указываются: 
а) фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для гражданина); 
б) наименование и место нахожде-
ния заявителя (для юридического
лица), а также ОГРН, ИНН, за ис-

  



ключением случаев, если заявите-
лем является иностранное юриди-
ческое лицо; 
в) кадастровый номер испрашива-
емого земельного участка; 
г) основание предоставления зе-
мельного участка без проведения
торгов  
д) вид права, на котором заявитель
желает приобрести земельный уча-
сток, если предоставление земель-
ного участка указанному заявите-
лю допускается на нескольких ви-
дах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии
земельного участка для муници-
пальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется
взамен земельного участка, изыма-
емого для муниципальных нужд; 
ж) цель использования земельного
участка; 
з) реквизиты решения об утвер-
ждении документа территориаль-
ного планирования и (или) проекта
планировки территории в случае,
если земельный участок предо-
ставляется для размещения объек-
тов, предусмотренных этим доку-
ментом и (или) этим проектом; 
и) реквизиты решения о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка в случае,
если испрашиваемый земельный
участок образовывался или его
границы уточнялись на основании
данного решения; 



к) почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с
заявителем; 
л) срок аренды земельного участка
с учетом ограничений, установлен-
ных пунктом 8 статьи 39.8 ЗК РФ,
при подаче заявления о предостав-
лении земельного участка в аренду; 
м) срок безвозмездного пользова-
ния земельным участком в соот-
ветствии с требованиями пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ при подаче
заявления о предоставлении зе-
мельного участка в безвозмездное
пользование. 

2. Документ,
удостоверя-
ющий лич-
ность заяви-
теля (заяви-
телей), яв-
ляющегося
физическим
лицом, либо
личность
представи-
теля физи-
ческого или
юридиче-
ского лица 

- Паспорт гражданина
Российской Федера-
ции, 
- Временное удостове-
рение личности граж-
данина РФ 

1 экз., Подлинник 
Установление
личности заяви-
теля 

Представления
копии документа,
удостоверяющего
личность заявите-
ля (удостоверяю-
щего личность
представителя за-
явителя), не требу-
ется в случае
представления за-
явления посред-
ством отправки
через личный ка-
бинет единого
портала или мест-
ного портала, а
также если заявле-
ние подписано
усиленной квали-
фицированной
электронной под-
писью. 

Документ должен быть действи-
тельным на момент обращения. Не
должен содержать подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и других
исправлений. Не должен иметь
повреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолковать
их содержание. 
 

 
 
 

 

 
 
 

 



3. Документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
представи-
теля заяви-
теля 

- Доверенность, 
- Документ, подтвер-
ждающий право 
лица без доверенности
действовать 
от имени юридическо-
го лица (копия 
решения о назначении
лица или его 
избрании) 

1 экз.,подлинник
либо
копия, заверенная
в 
установленном
порядке. 
Установление
правомочий 
заявителя 

в случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель заявителя (за-
явителей) 

документы в установленных зако-
нодательством случаях нотари-
ально удостоверены, скреплены
печатями, имеют надлежащие
подписи определенных законода-
тельством должностных лиц; в
документах нет подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений; до-
кументы не имеют серьезных по-
вреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать их содержание 

  

4. Документы
юридиче-
ского лица 

Заверенный перевод на
русский язык доку-
ментов о государ-
ственной регистрации
юридического лица в
соответствии с законо-
дательством ино-
странного государства 

1 экз., копия  в случае, если за-
явителем является
иностранное юри-
дическое лицо. 

документы в установленных зако-
нодательством случаях нотари-
ально удостоверены, скреплены
печатями, имеют надлежащие
подписи определенных законода-
тельством должностных лиц; в
документах нет подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений; до-
кументы не имеют серьезных по-
вреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать их содержание 

  

5. Согласие
супруга на
совершение
сделки 

Нотариально заверен-
ное согласие супруга
на приобретение в
собственность земель-
ного участка 

1 экз., подлинник в случае приобре-
тения в собствен-
ность земельного
участка одним из
супругов. 

документ должен быть нотари-
ально удостоверен, должен иметь
надлежащие подписи определен-
ных законодательством долж-
ностных лиц; в документе не
должно быть подчисток, припи-
сок, зачеркнутых слов и иных не-
оговоренных исправлений; доку-
мент не должен иметь серьезных
повреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-

  



вать его содержание 
6 документы,

подтвер-
ждающие
право заяви-
теля на
предостав-
ление зе-
мельного
участка без
проведения
торгов 
 

- подпункт 4 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) договор, соглашение
или иной документ,
предусматривающий
выполнение междуна-
родных обязательств; 
б) для обеспечения
электро-, тепло-, газо- 
и водоснабжения, во-
доотведения, связи,
нефтепроводов феде-
рального, региональ-
ного или местного
значения справка
уполномоченного ор-
гана об отнесении объ-
екта к объектам регио-
нального или местного
значения; 
- подпункт 5 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) решение, на основа-
нии которого образо-
ван испрашиваемый
земельный участок,
принятое до 1 марта
2015; 
б) договор аренды ис-
ходного земельного
участка в случае, если
такой договор заклю-
чен до дня вступления
в силу ФЗ от
21.07.1997 года № 122-
ФЗ «О государствен-

6 документы, под-
тверждающие пра-
во заявителя на
предоставление
земельного участ-
ка без проведения
торгов 
 

- подпункт 4 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) договор, соглашение или иной
документ, предусматривающий
выполнение международных обя-
зательств; 
б) для обеспечения электро-, теп-
ло-, газо- и водоснабжения, водо-
отведения, связи, нефтепроводов
федерального, регионального или
местного значения справка упол-
номоченного органа об отнесении
объекта к объектам регионального
или местного значения; 
- подпункт 5 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) решение, на основании которо-
го образован испрашиваемый зе-
мельный участок, принятое до 1
марта 2015; 
б) договор аренды исходного зе-
мельного участка в случае, если
такой договор заключен до дня
вступления в силу ФЗ от
21.07.1997 года № 122-ФЗ «О гос-
ударственной регистрации прав
на недвижимое имущество и сде-
лок с ним»; 
в) договор о комплексном освое-
нии территории; 
- подпункт 6 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) договор о комплексном освое-
нии территории; 
б) договор, подтверждающий
членство заявителя в некоммерче-

  



ной регистрации прав
на недвижимое иму-
щество и сделок с
ним»; 
в) договор о ком-
плексном освоении
территории; 
- подпункт 6 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) договор о комплекс-
ном освоении террито-
рии; 
б) договор, подтвер-
ждающий членство
заявителя в некоммер-
ческой организации; 
в) решение общего со-
брания членов неком-
мерческой организа-
ции о распределении
испрашиваемого зе-
мельного участка за-
явителю; 
- подпункт 7 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) решение уполномо-
ченного органа о
предоставлении зе-
мельного участка не-
коммерческой органи-
зации для садоводства,
огородничества, дач-
ного хозяйства, за ис-
ключением случаев,
если такое право заре-
гистрировано в ЕГРП; 
б) документ, подтвер-

ской организации; 
в) решение общего собрания чле-
нов некоммерческой организации
о распределении испрашиваемого
земельного участка заявителю; 
- подпункт 7 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) решение уполномоченного ор-
гана о предоставлении земельного
участка некоммерческой органи-
зации для садоводства, огородни-
чества, дачного хозяйства, за ис-
ключением случаев, если такое
право зарегистрировано в ЕГРП; 
б) документ, подтверждающий
членство заявителя в некоммерче-
ской организации; 
в) решение органа некоммерче-
ской организации о распределе-
нии земельного участка заявите-
лю; 
- подпункт 8 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) документы, удостоверяющие
права заявителя на здание, соору-
жение, если право на такое зда-
ние, сооружение не зарегистриро-
вано в ЕГРП; 
б) решение органа некоммерче-
ской организации о приобретении
земельного участка; 
- подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) документы, удостоверяющие
права заявителя на здание, соору-
жение, если право на такое зда-
ние, сооружение не зарегистриро-



ждающий членство
заявителя в некоммер-
ческой организации; 
в) решение органа не-
коммерческой органи-
зации о распределении
земельного участка
заявителю; 
- подпункт 8 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) документы, удосто-
веряющие права за-
явителя на здание, со-
оружение, если право
на такое здание, со-
оружение не зареги-
стрировано в ЕГРП; 
б) решение органа не-
коммерческой органи-
зации о приобретении
земельного участка; 
- подпункт 9 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) документы, удосто-
веряющие права за-
явителя на здание, со-
оружение, если право
на такое здание, со-
оружение не зареги-
стрировано в ЕГРП; 
б) документы, удосто-
веряющие права за-
явителя на испрашива-
емый земельный уча-
сток, если право на та-
кой земельный участок
не зарегистрировано в

вано в ЕГРП; 
б) документы, удостоверяющие
права заявителя на испрашивае-
мый земельный участок, если
право на такой земельный участок
не зарегистрировано в ЕГРП; 
в) сообщение заявителя (заявите-
лей), содержащее перечень всех
зданий, сооружений, расположен-
ных на испрашиваемом земель-
ном участке, с указанием их ка-
дастровых (условных, инвентар-
ных) номеров и адресных ориен-
тиров; 
- подпункт 10 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) документы, удостоверяющие
права заявителя на здание, соору-
жение, если право на такое зда-
ние, сооружение не зарегистриро-
вано в ЕГРП; 
б) документы, удостоверяющие
права заявителя на испрашивае-
мый земельный участок, если
право на такой земельный участок
не зарегистрировано в ЕГРП; 
в) сообщение заявителя (заявите-
лей), содержащее перечень всех
зданий, сооружений, расположен-
ных на испрашиваемом земель-
ном участке, с указанием их ка-
дастровых (условных, инвентар-
ных) номеров и адресных ориен-
тиров; 
- подпункт 11 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) документы, удостоверяющие



ЕГРП; 
в) сообщение заявите-
ля (заявителей), со-
держащее перечень
всех зданий, сооруже-
ний, расположенных
на испрашиваемом зе-
мельном участке, с
указанием их кадаст-
ровых (условных, ин-
вентарных) номеров и
адресных ориентиров; 
- подпункт 10 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) документы, удосто-
веряющие права за-
явителя на здание, со-
оружение, если право
на такое здание, со-
оружение не зареги-
стрировано в ЕГРП; 
б) документы, удосто-
веряющие права за-
явителя на испрашива-
емый земельный уча-
сток, если право на та-
кой земельный участок
не зарегистрировано в
ЕГРП; 
в) сообщение заявите-
ля (заявителей), со-
держащее перечень
всех зданий, сооруже-
ний, расположенных
на испрашиваемом зе-
мельном участке, с
указанием их кадаст-

(устанавливающие) права заяви-
теля на испрашиваемый земель-
ный участок, если право на такой
земельный участок не зарегистри-
ровано в ЕГРП; 
- подпункт 13 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
договор о развитии застроенной
территории; 
- подпункт 13.1. пункта 2 статьи
39.6 ЗК РФ: 
а) договор об освоении террито-
рии в целях строительства жилья
экономического класса; 
б) договор о комплексном освое-
нии территории в целях строи-
тельства жилья экономического
класса; 
- подпункт 14 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) выданный уполномоченным
органом документ, подтвержда-
ющий принадлежность граждани-
на к категории граждан, облада-
ющих правом на первоочередное
или внеочередное приобретение
земельных участков; 
- подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) решение о предварительном
согласовании предоставления зе-
мельного участка, если такое ре-
шение принято иным уполномо-
ченным органом; 
- подпункт 16 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) соглашение об изъятии земель-



ровых (условных, ин-
вентарных) номеров и
адресных ориентиров; 
- подпункт 11 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) документы, удосто-
веряющие (устанавли-
вающие) права заяви-
теля на испрашивае-
мый земельный уча-
сток, если право на та-
кой земельный участок
не зарегистрировано в
ЕГРП; 
- подпункт 13 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
договор о развитии
застроенной террито-
рии; 
- подпункт 13.1. пунк-
та 2 статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) договор об освоении
территории в целях
строительства жилья
экономического клас-
са; 
б) договор о ком-
плексном освоении
территории в целях
строительства жилья
экономического клас-
са; 
- подпункт 14 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) выданный уполно-
моченным органом до-
кумент, подтвержда-

ного участка для муниципальных
нужд или решение суда, на осно-
вании которого земельный уча-
сток изъят для муниципальных
нужд; 
- подпункт 18 пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ: 
а) документ, подтверждающий
право заявителя на предоставле-
ние земельного участка в соб-
ственность без проведения торгов; 
- подпункт 23 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) концессионное соглашение; 
- подпункт 23.1 пункта 2 статьи
39.6 ЗК РФ: 
а) договор об освоении террито-
рии в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома ком-
мерческого использования; 
-подпункт 32 пункта 2 статьи 39.6
ЗК РФ: 
а) документы, удостоверяющие
(устанавливающие) права заяви-
теля на испрашиваемый земель-
ный участок, если право на такой
земельный участок не зарегистри-
ровано в ЕГРП 



ющий принадлежность
гражданина к катего-
рии граждан, облада-
ющих правом на пер-
воочередное или вне-
очередное приобрете-
ние земельных участ-
ков; 
- подпункт 15 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) решение о предва-
рительном согласова-
нии предоставления
земельного участка,
если такое решение
принято иным упол-
номоченным органом; 
- подпункт 16 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) соглашение об изъя-
тии земельного участ-
ка для муниципальных
нужд или решение су-
да, на основании кото-
рого земельный уча-
сток изъят для муни-
ципальных нужд; 
- подпункт 18 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) документ, подтвер-
ждающий право заяви-
теля на предоставле-
ние земельного участ-
ка в собственность без
проведения торгов; 
- подпункт 23 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 



а) концессионное со-
глашение;
- подпункт 23.1 пункта
2 статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) договор об освоении
территории в целях
строительства и экс-
плуатации наемного
дома коммерческого
использования; 
-подпункт 32 пункта 2
статьи 39.6 ЗК РФ: 
а) документы, удосто-
веряющие (устанавли-
вающие) права заяви-
теля на испрашивае-
мый земельный уча-
сток, если право на та-
кой земельный участок
не зарегистрировано в
ЕГРП 

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или госу-
дарственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1. заявление Заявление о предо-
ставлении земельного
участка 

1 экз., подлинник предоставляется
всегда при обра-
щении за получе-
нием услуги 

В заявлении о предоставлении зе-
мельного участка указываются: 
а) фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для гражданина); 
б) наименование и место нахожде-
ния заявителя (для юридического
лица), а также ОГРН, ИНН, за ис-
ключением случаев, если заявите-
лем является иностранное юриди-
ческое лицо; 
в) кадастровый номер испрашива-
емого земельного участка; 

  



г) основание предоставления зе-
мельного участка без проведения
торгов  
д) вид права, на котором заявитель
желает приобрести земельный уча-
сток, если предоставление земель-
ного участка указанному заявите-
лю допускается на нескольких ви-
дах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии
земельного участка для муници-
пальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется
взамен земельного участка, изыма-
емого для муниципальных нужд; 
ж) цель использования земельного
участка; 
з) реквизиты решения об утвер-
ждении документа территориаль-
ного планирования и (или) проекта
планировки территории в случае,
если земельный участок предо-
ставляется для размещения объек-
тов, предусмотренных этим доку-
ментом и (или) этим проектом; 
и) реквизиты решения о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка в случае,
если испрашиваемый земельный
участок образовывался или его
границы уточнялись на основании
данного решения; 
к) почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с
заявителем; 
л) срок аренды земельного участка
с учетом ограничений, установлен-



ных пунктом 8 статьи 39.8 ЗК РФ,
при подаче заявления о предостав-
лении земельного участка в аренду; 
м) срок безвозмездного пользова-
ния земельным участком в соот-
ветствии с требованиями пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ при подаче
заявления о предоставлении зе-
мельного участка в безвозмездное
пользование. 

2. Документ,
удостоверя-
ющий лич-
ность заяви-
теля (заяви-
телей), яв-
ляющегося
физическим
лицом, либо
личность
представи-
теля физи-
ческого или
юридиче-
ского лица 

- Паспорт гражданина
Российской Федера-
ции, 
- Временное удостове-
рение личности граж-
данина РФ 

1 экз., Подлинник 
Установление
личности заяви-
теля 

Представления
копии документа,
удостоверяющего
личность заявите-
ля (удостоверяю-
щего личность
представителя за-
явителя), не требу-
ется в случае
представления за-
явления посред-
ством отправки
через личный ка-
бинет единого
портала или мест-
ного портала, а
также если заявле-
ние подписано
усиленной квали-
фицированной
электронной под-
писью. 

Документ должен быть действи-
тельным на момент обращения. Не
должен содержать подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и других
исправлений. Не должен иметь
повреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолковать
их содержание. 
 

  

3. Документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
представи-

- Доверенность, 
- Документ, подтвер-
ждающий право 
лица без доверенности
действовать 

1 экз.,подлинник
либо 
копия, заверенная
в 
установленном

в случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель заявителя (за-
явителей) 

документы в установленных зако-
нодательством случаях нотари-
ально удостоверены, скреплены
печатями, имеют надлежащие
подписи определенных законода-

  



теля заяви-
теля

от имени юридическо-
го лица (копия
решения о назначении
лица или его 
избрании) 

порядке. 
Установление
правомочий 
заявителя 

тельством должностных лиц; в
документах нет подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений; до-
кументы не имеют серьезных по-
вреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать их содержание 

4 документы,
подтвер-
ждающие
право заяви-
теля на
предостав-
ление зе-
мельного
участка без
проведения
торгов 
 

документы, подтвер-
ждающие право заяви-
теля на предоставле-
ние земельного участ-
ка в соответствии с
целями его использо-
вания 

1 экз., копия  в зависимости от
основания предо-
ставления земель-
ного участка без
проведения торгов 

документы в установленных зако-
нодательством случаях нотари-
ально удостоверены, скреплены
печатями, имеют надлежащие
подписи определенных законода-
тельством должностных лиц; в
документах нет подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений; до-
кументы не имеют серьезных по-
вреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать их содержание 

  

Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государствен-
ная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1. заявление Заявление о предо-
ставлении земельного
участка 

1 экз., подлинник предоставляется
всегда при обра-
щении за получе-
нием услуги 

В заявлении о предоставлении зе-
мельного участка указываются: 
а) фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя и реквизиты
документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя (для гражданина); 
б) наименование и место нахожде-
ния заявителя (для юридического
лица), а также ОГРН, ИНН, за ис-
ключением случаев, если заявите-
лем является иностранное юриди-
ческое лицо; 
в) кадастровый номер испрашива-
емого земельного участка; 

  



г) основание предоставления зе-
мельного участка без проведения
торгов  
д) вид права, на котором заявитель
желает приобрести земельный уча-
сток, если предоставление земель-
ного участка указанному заявите-
лю допускается на нескольких ви-
дах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии
земельного участка для муници-
пальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется
взамен земельного участка, изыма-
емого для муниципальных нужд; 
ж) цель использования земельного
участка; 
з) реквизиты решения об утвер-
ждении документа территориаль-
ного планирования и (или) проекта
планировки территории в случае,
если земельный участок предо-
ставляется для размещения объек-
тов, предусмотренных этим доку-
ментом и (или) этим проектом; 
и) реквизиты решения о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка в случае,
если испрашиваемый земельный
участок образовывался или его
границы уточнялись на основании
данного решения; 
к) почтовый адрес и (или) адрес
электронной почты для связи с
заявителем; 
л) срок аренды земельного участка
с учетом ограничений, установлен-



ных пунктом 8 статьи 39.8 ЗК РФ,
при подаче заявления о предостав-
лении земельного участка в аренду; 
м) срок безвозмездного пользова-
ния земельным участком в соот-
ветствии с требованиями пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ при подаче
заявления о предоставлении зе-
мельного участка в безвозмездное
пользование. 

2. Документ,
удостоверя-
ющий лич-
ность заяви-
теля (заяви-
телей), яв-
ляющегося
физическим
лицом, либо
личность
представи-
теля физи-
ческого или
юридиче-
ского лица 

- Паспорт гражданина
Российской Федера-
ции, 
- Временное удостове-
рение личности граж-
данина РФ 

1 экз., Подлинник 
Установление
личности заяви-
теля 

Представления
копии документа,
удостоверяющего
личность заявите-
ля (удостоверяю-
щего личность
представителя за-
явителя), не требу-
ется в случае
представления за-
явления посред-
ством отправки
через личный ка-
бинет единого
портала или мест-
ного портала, а
также если заявле-
ние подписано
усиленной квали-
фицированной
электронной под-
писью. 

Документ должен быть действи-
тельным на момент обращения. Не
должен содержать подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и других
исправлений. Не должен иметь
повреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолковать
их содержание. 
 

  

3. Документ,
подтвер-
ждающий
полномочия
представи-

- Доверенность, 
- Документ, подтвер-
ждающий право 
лица без доверенности
действовать 

1 экз.,подлинник
либо 
копия, заверенная
в установленном
порядке. 

в случае, если с
заявлением обра-
щается представи-
тель заявителя (за-
явителей) 

документы в установленных зако-
нодательством случаях нотари-
ально удостоверены, скреплены
печатями, имеют надлежащие
подписи определенных законода-

  



теля заяви-
теля

от имени юридическо-
го лица (копия
решения о назначении
лица или его 
избрании) 

Установление
правомочий
заявителя 

тельством должностных лиц; в
документах нет подчисток, при-
писок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений; до-
кументы не имеют серьезных по-
вреждений, наличие которых не
позволяет однозначно истолко-
вать их содержание 

4. Документы
юридиче-
ского лица 

Заверенный перевод на
русский язык доку-
ментов о государ-
ственной регистрации
юридического лица в
соответствии с законо-
дательством ино-
странного государства 

4. Документы юри-
дического лица 

Заверенный перевод на русский
язык документов о государствен-
ной регистрации юридического
лица в соответствии с законода-
тельством иностранного государ-
ства 

  

5. Согласие
супруга на
совершение
сделки 

Нотариально заверен-
ное согласие супруга
на приобретение в
собственность земель-
ного участка 

5. Согласие супруга
на совершение
сделки 

Нотариально заверенное согласие
супруга на приобретение в соб-
ственность земельного участка 

  

6 документы,
подтвер-
ждающие
право заяви-
теля на
предостав-
ление зе-
мельного
участка без
проведения
торгов 
 

- подпункт 1 пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) документ, подтвер-
ждающий право заяви-
теля на предоставле-
ние земельного участ-
ка в соответствии с
целями его использо-
вания; 
- подпункт 3 пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) документы, удосто-
веряющие (устанавли-
вающие) права заяви-
теля на здание, соору-
жение, если право на

6 документы, под-
тверждающие пра-
во заявителя на
предоставление
земельного участ-
ка без проведения
торгов 
 

- подпункт 1 пункта 2 статьи 39.10
ЗК РФ: 
а) документ, подтверждающий
право заявителя на предоставле-
ние земельного участка в соответ-
ствии с целями его использова-
ния; 
- подпункт 3 пункта 2 статьи 39.10
ЗК РФ: 
а) документы, удостоверяющие
(устанавливающие) права заяви-
теля на здание, сооружение, если
право на такое здание, сооруже-
ние не зарегистрировано в ЕГРП; 
- подпункт 4 пункта 2 статьи 39.10
ЗК РФ: 

  



такое здание, соору-
жение не зарегистри-
ровано в ЕГРП; 
- подпункт 4 пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) договор безвозмезд-
ного пользования зда-
нием, сооружением,
если право на такое
здание, сооружение не
зарегистрировано в
ЕГРП; 
б) документы, удосто-
веряющие (устанавли-
вающие) права заяви-
теля на испрашивае-
мый земельный уча-
сток, если право на та-
кой земельный участок
не зарегистрировано в
ЕГРП; 
в) сообщение заявите-
ля (заявителей), со-
держащее перечень
всех зданий, сооруже-
ний, расположенных
на испрашиваемом зе-
мельном участке, с
указанием их кадаст-
ровых (условных, ин-
вентарных) номеров и
адресных ориентиров; 
- подпункт 5 части 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) гражданско-
правовые договоры на
строительство или ре-

а) договор безвозмездного поль-
зования зданием, сооружением,
если право на такое здание, со-
оружение не зарегистрировано в
ЕГРП; 
б) документы, удостоверяющие
(устанавливающие) права заяви-
теля на испрашиваемый земель-
ный участок, если право на такой
земельный участок не зарегистри-
ровано в ЕГРП; 
в) сообщение заявителя (заявите-
лей), содержащее перечень всех
зданий, сооружений, расположен-
ных на испрашиваемом земель-
ном участке, с указанием их ка-
дастровых (условных, инвентар-
ных) номеров и адресных ориен-
тиров; 
- подпункт 5 части 2 статьи 39.10
ЗК РФ: 
а) гражданско-правовые договоры
на строительство или реконструк-
цию объектов недвижимости,
осуществляемых полностью за
счет средств местного бюджета; 
- подпункт 8 части 2 статьи 39.10
ЗК РФ: 
а) договор найма служебного жи-
лого помещения; 
- подпункт 12 пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ: 
а) документ, предусмотренный
законодательством Российской
Федерации, на основании которо-
го установлены случаи и срок
предоставления земельных участ-



конструкцию объектов
недвижимости, осу-
ществляемых полно-
стью за счет средств
местного бюджета; 
- подпункт 8 части 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) договор найма слу-
жебного жилого по-
мещения; 
- подпункт 12 пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) документ, преду-
смотренный законода-
тельством Российской
Федерации, на основа-
нии которого установ-
лены случаи и срок
предоставления зе-
мельных участков не-
коммерческим органи-
зациям, созданным
гражданами в целях
жилищного строитель-
ства; 
- подпункт 15 пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) решение Воронеж-
ской области о созда-
нии некоммерческой
организации; 
- подпункт 16 пункта 2
статьи 39.10 ЗК РФ: 
а) соглашение об изъя-
тии земельного участ-
ка для муниципальных
нужд или решение су-

ков некоммерческим организаци-
ям, созданным гражданами в це-
лях жилищного строительства; 
- подпункт 15 пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ: 
а) решение Воронежской области
о создании некоммерческой орга-
низации; 
- подпункт 16 пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ: 
а) соглашение об изъятии земель-
ного участка для муниципальных
нужд или решение суда, на осно-
вании которого земельный уча-
сток изъят для муниципальных
нужд 



 
РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ,  

ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОММЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ» 
 

Реквизиты
актуальной
технологи-
ческой
карты

межведом-
ственного
взаимодей-
ствия 

Наименование 
запрашиваемого 
документа 
(сведения) 

Перечень и состав
сведений, запрашива-
емых в рамках межве-

домственного 
информационного 
 взаимодействия 

Наименование 
органа 

(организации), 
направляюще-

го(ей) 
межведомствен-
ный запрос 

Наименование
органа (органи-
зации), в адрес
которого (ой)
направляется
межведом-
ственный за-

прос 

SID 
элек-
тронно-
го сер-
виса 

Срок  
осуществления 
межведомственно-
го информацион-
ного взаимодей-

ствия 

Форма
(шаб-
лон)
межве-
дом-
ствен-
ного
запро-
са 

Образец
заполне-
ния меж-
ведом-
ственного
запроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

- выписка из ЕГРП о
зарегистрированных
правах на указанный
в заявлении земель-
ный участок 

Запрос должен содер-
жать: кадастровый номер
объекта недвижимости,
ОКАТО, название райо-
на, города, населенного
пункта, улицы, номер
участка 

Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Управление Фе-
деральной служ-
бы государствен-
ной регистрации,
кадастра и карто-
графии по Воро-
нежской области 

 5 дней - - 

- выписка из ЕГРП о
правах на здания, со-
оружения, помеще-
ния в них, находящи-
еся на указанном в
заявлении земельном
участке. 
 

Запрос должен содер-
жать: кадастровый номер
объекта недвижимости,
ОКАТО, название райо-
на, города, населенного
пункта, улицы, номер до-
ма, корпуса, строения,
квартиры 

Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Управление Фе-
деральной служ-
бы государствен-
ной регистрации,
кадастра и карто-
графии по Воро-
нежской области 

 5 дней - - 

- выписка из Единого
государственного ре-

Запрос должен содер-
жать: ОГРН, ИНН  

Орган, предо-
ставляющий

Управлении Фе-
деральной нало-

 1 день   

да, на основании кото-
рого земельный уча-
сток изъят для муни-
ципальных нужд 



естра юридических
лиц
 

услугу говой службы по
Воронежской об-
ласти 

- выписка из Единого
государственного ре-
естра индивидуаль-
ных предпринимате-
лей  

Запрос должен содержать
ОГРНИП, ИНН (для ин-
дивидуального предпри-
нимателя) 

Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Управлении Фе-
деральной нало-
говой службы по
Воронежской об-
ласти 

 1 день   

кадастровый паспорт
испрашиваемого зе-
мельного участка ли-
бо кадастровая вы-
писка об испрашива-
емом земельном
участке 

Запрос должен содер-
жать: 
кадастровый номер зе-
мельного участка, адрес
земельного участка, пло-
щадь земельного участка; 
 

Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Филиал феде-
рального госу-
дарственного
бюджетного
учреждения "Фе-
деральная ка-
дастровая палата
Федеральной
службы государ-
ственной реги-
страции, кадастра
и картографии"
по Воронежской
области 

 5 дней   

кадастровый паспорт
здания, сооружения
или помещения в
здании, сооружении,
расположенного на
испрашиваемом зе-
мельном участке 

Запрос должен содер-
жать: 
кадастровый номер зда-
ния, сооружения, поме-
щения в здании, соору-
жении, расположенном
на испрашиваемом зе-
мельном участке, адрес,
площадь здания, соору-
жения или помещения в
здании, сооружении, рас-
положенном на испраши-
ваемом земельном участ-
ке 

Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Филиал феде-
рального госу-
дарственного
бюджетного
учреждения "Фе-
деральная ка-
дастровая палата
Федеральной
службы государ-
ственной реги-
страции, кадастра
и картографии"
по Воронежской
области 

 5 дней   

- утвержденный про- Запрос должен содержать Орган, предо-Орган местного 9 дней   



ект межевания терри-
тории (либо проект
организации и за-
стройки территории
некоммерческого
объединения (в слу-
чае отсутствия
утвержденного про-
екта межевания тер-
ритории); 
 

номер и дату принятия
решения органа местного
самоуправления об
утверждении проекта
межевания территории  

ставляющий
услугу

самоуправления 

- утвержденный про-
ект планировки тер-
ритории 

Запрос должен содержать
номер и дату принятия
решения органа местного
самоуправления об
утверждении проекта
планировки территории 

Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Орган местного
самоуправления 

 9 дней   

 - указ или распоря-
жение Президента
Российской Федера-
ции, в случае предо-
ставления земельного
участка юридическим
лицам в соответствии
с таким указом или
распоряжением Пре-
зидента Российской
Федерации. 
 

 Орган, предо-
ставляющий
услугу 

Федеральное
государственное
унитарное пред-
приятие "Науч-
но-технический
центр правовой
информации
"Система" Феде-
ральной службы
охраны Россий-
ской Федерации 

 9 дней   

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№

п/п

Доку-
мент/документы, 
являющиеся 
результатом 
«подуслуги» 

Требования к докумен-
ту/документам, являю-
щимся результатом

«подуслуги» 

Характери-
стика резуль-
тата (поло-
житель-

ный/отрицате
льный) 

Форма 
докумен-
та/документ

ов, 
являющих-

ся 
результатом 
«подуслуги» 

Образец 
докумен-
та/документ

ов, 
являющих-

ся 
результатом 
«подуслуги» 

Способ получения
результата 

Срок хра-
нения

невостребо-
ванных за-
явителем
результатов 

       

в
ор-
гане 

в 

МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения тор-
гов 

1. Договор купли-
продажи земельного
участка  

Договор должен соответ-
ствовать требованиям
действующего законода-
тельства 

положитель-
ный 

            -          - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

2. Решение об отказе в
предоставлении
земельного участка
без проведения
торгов 

Решение об отказе в
предоставлении услуги
должно быть мотивиро-
ванным с обязательным
указанием причин отказа
и ссылками на нормы
действующего законода-
тельства. Решение долж-
но быть зарегистрировано
соответствующим обра-
зом в Органе и должно
содержать дату, подпись
ответственного долж-
ностного лица 
 

отрицатель-
ный 

  в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на
который не разграничена без проведения торгов

3. Договор аренды
земельного участка 

Договор аренды должен
соответствовать требова-
ниям действующего зако-
нодательства 

положитель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 

4. Решение об отказе в
предоставлении
земельного участка
без проведения
торгов 

Решение об отказе в
предоставлении услуги
должно быть мотивиро-
ванным с обязательным
указанием причин отказа
и ссылками на нормы
действующего законода-
тельства. Решение долж-
но быть зарегистрировано

Отрицатель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



соответствующим обра-
зом в Органе и должно
содержать дату, подпись
ответственного долж-
ностного лица 
 

лю посредством поч-
тового отправления;
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государствен-
ная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

5. Договор безвоз-
мездного пользова-
ния земельным
участком 

Договор должен соответ-
ствовать требованиям
действующего законода-
тельства 

Положитель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



муниципальных услуг
Воронежской области;
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

6. Решение об отказе в
предоставлении зе-
мельного участка
без проведения тор-
гов 

Решение об отказе в
предоставлении услуги
должно быть мотивиро-
ванным с обязательным
указанием причин отказа
и ссылками на нормы
действующего законода-
тельства. Решение долж-
но быть зарегистрировано
соответствующим обра-
зом в Органе и должно
содержать дату, подпись
ответственного долж-
ностного лица 
 

Отрицатель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 

Предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная
собственность на который не разграничена без проведения торгов 

7. Решение о предо- Договор должен соответ- Положитель- - - в виде бумажного до- По- Не



ставлении земель-
ного участка в соб-
ственность бесплат-
но 

ствовать требованиям
действующего законода-
тельства 

ный кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

сто-
янно

уста-
нов-
лен 

8. Решение об отказе в
предоставлении зе-
мельного участка
без проведения тор-
гов 

Решение об отказе в
предоставлении услуги
должно быть мотивиро-
ванным с обязательным
указанием причин отказа
и ссылками на нормы
действующего законода-
тельства. Решение долж-
но быть зарегистрировано
соответствующим обра-
зом в Органе и должно
содержать дату, подпись

Отрицатель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



ответственного долж-
ностного лица
 

посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или гос-
ударственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

9. Решение о предо-
ставлении земель-
ного участка в по-
стоянное (бессроч-
ное) пользование 

Постановление должно
соответствовать требова-
ниям действующего зако-
нодательства 

Положитель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



 
 
 
 
 
 

документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

10. Решение об отказе в
предоставлении зе-
мельного участка
без проведения тор-
гов 

Решение об отказе в
предоставлении услуги
должно быть мотивиро-
ванным с обязательным
указанием причин отказа
и ссылками на нормы
действующего законода-
тельства. Решение долж-
но быть зарегистрировано
соответствующим обра-
зом в Органе и должно
содержать дату, подпись
ответственного долж-
ностного лица 
 

Отрицатель-
ный 

- - в виде бумажного до-
кумента, который за-
явитель получает
непосредственно при
личном обращении в
Органе или МФЦ; 
в виде бумажного до-
кумента, который
направляется заявите-
лю посредством поч-
тового отправления; 
в электронной форме
посредством Единого
портала государ-
ственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций) и (или) Портала
государственных и
муниципальных услуг
Воронежской области; 
в виде электронного
документа, который
направляется заявите-
лю посредством элек-
тронной почты. 
 

По-
сто-
янно 

Не
уста-
нов-
лен 



 

 
 
 
 

РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

  п/п 
Наименование процеду-

ры процесса 
Особенности исполнения процедуры процесса 

Сроки 

исполне-
ния 

процедуры 

(процесса) 

Испол-
нитель 

проце-
дуры 

процесса 

Ресур-
сы, не-
обхо-
димые
для
вы-
полне-
ния
проце-
дуры
про-
цесса 

Формы
доку-
ментов,
необхо-
димые
для вы-
полне-
ния
проце-
дуры

процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

Предоставление в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собствен-
ность на который не разграничена без проведения торгов путем продажи 

Предоставление в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная
собственность на который не разграничена без проведения торгов 

Предоставление в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на
который не разграничена без проведения торгов 

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или госу-
дарственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

Предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1. Прием заявления и прила-
гаемых к нему документов 

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заяви-
теля, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; 
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия предста-
вителя гражданина действовать от его имени, полномочия представи-
теля юридического лица действовать от имени юридического лица; 
- заверяет копию документа, подтверждающего личность заявителя, а

1 день Специа-
лист, от-
вет-
ственный
за прием
докумен-

- формы
заявле-
ний; 
- формы
расписок
в полу-

формы
заявле-
ний
(Прило-
жение
№3); 



также копию документа, подтверждающего полномочия представи-
теля юридического или физического лица и приобщает к поданному
заявлению; 
- проверяет соответствие представленных документов следующим
требованиям: документы в установленных законодательством случа-
ях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежа-
щие подписи определенных законодательством должностных лиц; в
документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не-
оговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повре-
ждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их
содержание; 
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в уста-
новленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей под-
писью с указанием должности, фамилии и инициалов 

тов чении
докумен-
тов; 
- МФУ
(для ко-
пирова-
ния и
сканиро-
вания
докумен-
тов); 
- под-
ключе-
ние к
Системе
обработ-
ки элек-
тронных
форм
(инте-
гриро-
ванная с
Порта-
лом гос-
удар-
ственных
и муни-
ципаль-
ных
услуг
Воро-
нежской
области) 

- формы
расписок
(прило-
жение
№5) 

2. проверка соответствия за-
явления и прилагаемых к
нему документов  

- проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соот-
ветствие требованиям, Административным регламентом; 
- устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в при-
еме документов, готовит уведомление о возврате заявления с указа-

1 день проверка
соответ-
ствия
заявле-

- прово-
дит про-
верку
заявле-

- 



нием причин возврата ния и
прилага-
емых к
нему до-
кументов

ния и
прилага-
емых до-
кументов
на соот-
ветствие
требова-
ниям,
Админи-
стратив-
ным ре-
гламен-
том; 
- уста-
навлива-
ет нали-
чие или
отсут-
ствие ос-
нований
для отка-
за в при-
еме до-
кумен-
тов, го-
товит
уведом-
ление о
возврате
заявле-
ния с
указани-
ем при-
чин воз-
врата 
 



3. Рассмотрение представ-
ленных документов

Специалист отдела устанавливает принадлежность испрашиваемого
земельного участка к собственности муниципального образования
 

3 дня Специа-
лист, от-
вет-
ственный
за предо-
ставле-
ние му-
ници-
пальной
услуги 

 - 

4 Истребование документов
(сведений) в рамках меж-
ведомственного информа-
ционного взаимодействия 

Специалист отдела в рамках межведомственного информационного
взаимодействия запрашивает в случае необходимости: 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Воронежской области 
- Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской обла-
сти 
- филиал федерального государственного бюджетного учреждения
"Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии" по Воронежской об-
ласти 
- органы местного самоуправления, на территории  
- Федеральное государственное унитарное предприятие "Научно-
технический центр правовой информации "Система" Федеральной
службы охраны Российской Федерации 
- Правительство Воронежской области 

3 дня Специа-
лист, от-
вет-
ственный
за предо-
ставле-
ние му-
ници-
пальной
услуги 

  

5 проверка наличия или от-
сутствия оснований для
отказа в предоставлении
муниципальной услуги 

Специалист проводит экспертизу документов представленных заяви-
телем и информации представленной органами, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги, на предмет наличия или от-
сутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, и принимает решение о подготовке проекта договора купли-
продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта
договора безвозмездного пользования земельным участком, решения
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или
в постоянное (бессрочное) пользование или решения об отказе в
предоставлении земельного участка 

3 дня    



6 подготовка проекта дого-
вора купли-продажи, про-
екта договора аренды зе-
мельного участка или про-
екта договора безвозмезд-
ного пользования земель-
ным участком, решения о
предоставлении земельно-
го участка в собственность
бесплатно или в постоян-
ное (бессрочное) пользо-
вание или решения об от-
казе в предоставлении зе-
мельного участка 

Подготовка проекта договора купли-продажи, проекта договора
аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного
пользования земельным участком, решения о предоставлении зе-
мельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бес-
срочное) пользование или решения об отказе в предоставлении зе-
мельного участка 

3 дня    

7. направление заявителю
проекта договора купли-
продажи, проекта договора
аренды земельного участка
или проекта договора без-
возмездного пользования
земельным участком, ре-
шения о предоставлении
земельного участка в соб-
ственность бесплатно или
в постоянное (бессрочное)
пользование или решения
об отказе в предоставлении
земельного участка 

Результат предоставления услуги выдается заявителю способом, ко-
торый указан в заявлении  

2 дня    



РАЗДЕЛ8 . «ОСОБЕННОСТИПРЕДОСТАВЛЕНИЯ«ПОДУСЛУГИ»ВЭЛЕКТРОННОЙФОРМЕ» 

 

Способ получения
заявителем инфор-
мации о сроках и
порядке предо-
ставления «под-

услуги» 

Способ за-
писи на при-
ем в орган 

Способ приема и регистрации органом, предо-
ставляющим услугу, запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления «под-

услуги» 

Способ оплаты
заявителем гос-
ударственной
пошлины или
иной платы,
взимаемой за
предоставление
«подуслуги» 

Способ получения
сведений о ходе

выполнения запро-
са о предоставле-
нии «подуслуги» 

Способ подачи жало-
бы на нарушение по-
рядка предоставле-
ния «подуслуги» и
досудебного (внесу-
дебного) обжалова-
ния решений и дей-
ствий (бездействия)
органа в процессе
получения «подуслу-

ги»1 2 3 4 5 6 
- Единый портал
государственных
услуг; 
- Портал государ-
ственных и муници-
пальных услуг Во-
ронежской области 

нет не требуется предоставление заявителем докумен-
тов на бумажном носителе 

— Личный кабинет за-
явителя на Портале
государственных
услуг 

по почте, через мно-
гофункциональные
центры, с использова-
нием Единого портала
государственных и
муниципальных услуг
(функций) либо Пор-
тала государственных
и муниципальных
услуг Воронежской
области, а также мо-
жет быть принята при
личном приеме заяви-
теля 
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