
Утверждено 
постановлением администрации 
городского поселения город Россошь
от 15 декабря 2015 г. №_1295______

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации городского поселения город Россошь
Россошанского муниципального района Воронежской области

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  В соответствии с  Уставом городского  поселения  город Россошь
Россошанского  муниципального  района  Воронежской  области  -
администрация  городского  поселения  город  Россошь  (далее  –
администрация)  является  исполнительно-распорядительным  органом
местного самоуправления  городского поселения город Россошь, наделенным
полномочиями по решению вопросов местного значения и осуществлению
отдельных  государственных  полномочий,  передаваемых  органам  местного
самоуправления федеральными законами и законами Воронежской области,
координирующим  деятельность  и  осуществляющим  общее  руководство
муниципальными предприятиями и учреждениями.

1.2. Полное наименование администрации – администрация городского
поселения  город  Россошь  Россошанского  муниципального  района
Воронежской области.

Сокращенное  наименование  –  администрация  городского  поселения
город Россошь.

1.3.  Юридический  адрес:  396650  Воронежская  обл.,  г.Россошь,
пл.Ленина, 4.

1.4.  Администрация осуществляет полномочия по решению вопросов
местного  значения,  исходя  из  интересов  населения  городского  поселения
город  Россошь.  Администрация  городского  поселения  город  Россошь
организует  свою  деятельность  в  соответствии  с  законодательными  и
нормативными  актами  Российской  Федерации  и  Воронежской  области,
Уставом городского поселения город Россошь, решениями Совета народных
депутатов  городского  поселения  город  Россошь,  постановлениями  и
распоряжениями администрации городского поселения город Россошь.

1.5.  Администрация  является  юридическим  лицом,  имеет  в
собственности  обособленное  муниципальное  имущество,  может  от  своего
имени  приобретать  и  осуществлять  имущественные  права,  нести
обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. 

Администрация имеет  самостоятельный баланс и бюджетную смету,
бланки, печати и штампы с официальной символикой городского поселения
город Россошь,  гербовую печать и  штампы для  служебного пользования,



лицевые счета в органах казначейства и счета в кредитных организациях в
порядке и на условиях, определенных правовыми актами.

Финансирование администрации городского поселения город Россошь
и  ее  органов  осуществляется  в  соответствии  с  утвержденным  Советом
народных  депутатов  городского  поселения  город  Россошь  бюджетом  и
выделенными средствами расходов на управление. 

1.6.  Администрация  городского  поселения  город  Россошь
осуществляет  свою  деятельность  во  взаимодействии  с  федеральными
органами  государственной  власти,  органами  государственной  власти
Воронежской  области,  органами  местного  самоуправления  Россошанского
муниципального района, Советом народных депутатов городского поселения
город  Россошь,  юридическими  и  физическими  лицами,  общественными
объединениями  и  иными  негосударственными  некоммерческими
организациями.

1.7. Как  территориальный  орган  местного  самоуправления,
администрация владеет, пользуется и распоряжается на праве собственности
объектами муниципальной собственности,  расположенными на территории
городского поселения город Россошь Россошанского муниципального района
Воронежской области.

1.8. Администрацией городского поселения город Россошь руководит
глава  администрации  городского  поселения  город  Россошь  на  принципах
единоначалия.

2. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

2.1.  Администрация  городского  поселения  город  Россошь  –
исполнительно-распорядительный  орган  местного  самоуправления
городского  поселения  город  Россошь,  наделенный  полномочиями  по
решению вопросов местного значения и полномочиями  для осуществления
отдельных  государственных  полномочий,  переданных  органам  местного
самоуправления федеральными законами и законами Воронежской области.

2.2.  Структура  администрации  утверждается  Советом  народных
депутатов  городского  поселения  город  Россошь  по  представлению  главы
администрации городского поселения город Россошь.

2.3.  Глава  администрации  городского  поселения  город  Россошь  в
соответствии  с  утвержденной  Советом  народных  депутатов  городского
поселения  город  Россошь  структурой  администрации  самостоятельно
формирует  штат  администрации  городского  поселения  город  Россошь  в
пределах средств, предусмотренных в бюджете городского поселения город
Россошь на содержание и организацию работы администрации городского
поселения город Россошь. 

3. ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ



АДМИНИСТРАЦИИ

3.1.  Основной  целью  деятельности  администрации  является
обеспечение жизнедеятельности муниципального образования на основании
Конституции Российской Федерации, федерального законодательства, Устава
городского поселения город Россошь и нормативно-правовых актов органов
местного самоуправления городского поселения город Россошь в пределах
своей компетенции.

3.2. Основными видами деятельности администрации являются:
- исполнительно-распорядительный  (организация  исполнения

нормативных правовых актов федеральных и региональных органов власти,
нормативных  правовых  актов  Совета  народных  депутатов  городского
поселения город Россошь и администрации по вопросам местного значения);

-  нормотворческий  (разработка  и  представление  Совету  народных
депутатов  городского  поселения  город  Россошь  проектов  нормативных
правовых актов  по  вопросам местного  значения,  подготовка  нормативных
актов администрации);

- контрольный (проверка исполнения решений администрации);
-  хозяйственный  (материальное  и  финансовое  обеспечение  работы

аппарата администрации).
3.3. Задачами администрации являются:
-  осуществление  исполнительно-распорядительных  функций  органов

местного самоуправления;
- проведение местной политики и реализация нормативных правовых

актов органов местного самоуправления;
-  обеспечение  общественного  порядка,  защита  прав  и  законных

интересов граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;
- развитие территориального общественного самоуправления;
- иные задачи.
Для  решения  поставленных  задач  администрация  осуществляет

полномочия  по  решению  вопросов  местного  значения  и  полномочия  по
осуществлению  отдельных  государственных  полномочий,  переданных
органам  местного  самоуправления  федеральными  законами  и  законами
Воронежской  области  в  интересах  населения  городского  поселения  город
Россошь.

3.4.   Администрация  в  целях  реализации  полномочий  выполняет
следующие функции:

3.4.1.В области экономики и финансов:
- организация работы по формированию, подготовке проекта бюджета

городского  поселения  город  Россошь,  его  представление  на  утверждение
Совета  народных  депутатов  городского  поселения  город  Россошь,
осуществление исполнения и контроля за исполнением данного бюджета, а
также составление отчета о его исполнении;

- проведение единой финансовой и налоговой политики;



- подготовка проектов решений Совета народных депутатов городского
поселения  город  Россошь  об  установлении,  изменении  и  отмене  местных
налогов и сборов на территории  городского поселения город Россошь;

-  экономическое  планирование  и  осуществление  экономической
политики;

-  координация  деятельности  муниципальных  предприятий  и
учреждений;

-  формирование  и  размещение  муниципального  заказа  по  вопросам
местного значения;

-  разработка  планов,  проектов  муниципальных  целевых  программ  и
программ  комплексного  социально-экономического  развития  городского
поселения город Россошь, отчетов об их исполнении и представление их в
установленном  порядке  на  утверждение  Совета  народных  депутатов
городского поселения город Россошь, организация их выполнения;

- содействие  в  создании  условий  для  развития  малого  и  среднего
предпринимательства;

-  создание  условий для  обеспечения  жителей  городского  поселения
город  Россошь  услугами  торговли,  общественного  питания  и  бытового
обслуживания;

- создание условий для развития туризма.
3.4.2. В области жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и

градостроительства:
-   организация  в  границах  городского  поселения  город  Россошь

электро-,  тепло-,  газо-  и  водоснабжения  населения,  водоотведения,
снабжения населения топливом;

- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного
значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление
иных  полномочий  в  области  использования  автомобильных  дорог  и
осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством
Российской Федерации;

- создание  условий  для  массового  отдыха  жителей  городского 
поселения город Россошь и организация обустройства мест массового отдыха
населения;

- организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
- присвоение  наименований  улицам,  площадям  и  иным  территориям

проживания граждан, установление нумерации домов,  установка указателей
с наименованиями улиц и номерами домов;

- организация освещения улиц;
- создание условий для жилищного строительства;
- создание условий для предоставления транспортных услуг населению

и  организация  транспортного  обслуживания  населения  в  границах
городского  поселения город Россошь;

-  создание  условий  для  обеспечения  жителей  городского  поселения
город Россошь услугами связи;



-  организация  благоустройства  и  озеленения  территории  поселения,
использования,  охраны,  защиты,  воспроизводства  городских  лесов,  лесов
особо  охраняемых  природных  территорий,  расположенных  в  границах
населенных пунктов поселения;

- организация  разработки  генеральных  планов  поселения,  правил
землепользования  и  застройки,  документации  по  планировке  территории
городского поселения и представление их на утверждение в  Совет народных
депутатов городского поселения город Россошь в установленном порядке;

- организация  работы  по  разработке  местных  нормативов
градостроительного  проектирования  городского  поселения  город  Россошь
для их дальнейшего утверждения в установленном порядке;

- выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в
эксплуатацию  при  осуществлении  строительства,  реконструкции,
капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных
на территории городского поселения город Россошь;

-  принимает  решения  о  переводе  жилых  помещений  в  нежилые  и
нежилых помещений в жилые;

- согласовывает переустройство и перепланировку жилых помещений;
-  организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.
3.4.3. В области социальной политики:
-  организация  библиотечного  обслуживания  населения,

комплектование  и  обеспечение  сохранности  библиотечных  фондов
библиотек поселения;

-   создание  условий для  организации  досуга  и  обеспечения  жителей
городского  поселения город Россошь услугами организаций культуры;

-  осуществление  мероприятий  по  сохранению,  использованию  и
популяризации  объектов  культурного  наследия  (памятников  истории  и
культуры),  находящихся  в  собственности  поселения,  охрана  объектов
культурного  наследия  (памятников  истории  и  культуры)  местного
(муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

-  создание условий для развития  местного традиционного народного
художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии
народных художественных промыслов в поселении;

-  обеспечение  условий  для  развития  на  территории  городского 
поселения  город  Россошь  массовой  физической  культуры  и  спорта,
организация  проведения  официальных  физкультурно-оздоровительных  и
спортивных мероприятий поселения;

3.4.4. В области безопасности:
-  участие в предупреждении и ликвидации последствий  чрезвычайных

ситуаций в границах  городского  поселения город Россошь;
-  обеспечение  первичных  мер  пожарной  безопасности  в  границах

городского   поселения город Россошь;
- организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне,

защите  населения  и территории  городского   поселения  город Россошь  от
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;



-  создание,  содержание  и  организация  деятельности  аварийно-
спасательных  служб  и  (или)  аварийно-спасательных  формирований  на
территории городского   поселения город Россошь;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на
водных объектах, охране их жизни и здоровья;

-  создание  условий  для  деятельности  добровольных  формирований
населения по охране общественного порядка.

-  участие  в  профилактике  терроризма  и  экстремизма,  а  также  в
минимизации  и  (или)  ликвидации  последствий  проявлений  терроризма  и
экстремизма в границах поселения.

3.4.5. В области организационного обеспечения:
- заключение договоров и соглашений, необходимых для реализации

полномочий администрации;
-  разработка  проектов  муниципальных правовых  актов  по  вопросам,

входящим в компетенцию администрации, и обеспечение их исполнения;
-  правовая  экспертиза  проектов  муниципальных  правовых  актов,

выносимых  на  утверждение  Совета  народных  депутатов  городского
поселения  город  Россошь,  постановлений  и  распоряжений  главы
администрации, договоров и соглашений, одной из сторон которых является
администрация или муниципальное образование городское поселение город
Россошь;

-  на  основании  муниципальных  правовых  актов  осуществление
функций  учредителя  муниципальных  предприятий  и  муниципальных
учреждений;

- организация приема населения главой администрации, должностными
лицами администрации;

- рассмотрение письменных заявлений, предложений, жалоб граждан;
-  осуществление взаимоотношений с  организациями,  предприятиями,

учреждениями  независимо  от  их  организационно-правовых  форм  и  форм
собственности и физическими лицами;

- осуществление регистрации уставов территориального общественного
самоуправления;  взаимодействие  с  органами  территориального
общественного  самоуправления  в  соответствии  с  муниципальными
правовыми актами городского поселения город Россошь;

-  взаимодействие  с  действующими  на  основании  Конституции  и
законов  Российской  Федерации  общественными,  религиозными  и
благотворительными организациями;

-  осуществление  кадровой  политики,  направленной  на  реализацию
положений действующего трудового законодательства и законодательства о
муниципальной  службе,  а  также  повышение  эффективности  деятельности
администрации;

-  осуществление  материально-технического  обеспечения
администрации  в  порядке,  определенном  Советом  народных  депутатов
городского поселения город Россошь;



-  осуществление  содержания  зданий  и  сооружений,  находящихся  в
муниципальной собственности   городского поселения город Россошь;

-  награждение  физических  и  юридических  лиц  наградами
муниципального образования городского поселения город Россошь.

3.4.7. В области имущественных и земельных отношений:
- осуществление резервирования земель и изъятие, в том числе путем

выкупа, земельных участков в границах городского поселения город Россошь
для муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством;

-  осуществление  земельного  контроля  за  использованием  земель
городского  поселения  город  Россошь  в  установленном  порядке  и  в
соответствии с действующим законодательством;

-  разработка  и  организация  реализации  программ  эффективного
использования муниципального имущества;

- управление и распоряжение  земельными участками, находящихся в
муниципальной  собственности  городского  поселения  город  Россошь  или
земельными  участками  государственная  собственность  на  которые  не
разграничена;

- управление и распоряжение  движимым и недвижимым имуществом,
находящимся в муниципальной собственности городского поселения город
Россошь;

- реализация и проведение мероприятий по приватизации движимого и
недвижимого имущества находящегося в муниципальной собственности;

- приобретение в установленном порядке имущества в муниципальную
собственность;

-  обеспечение проведения инвентаризации и оценки муниципального
имущества, в том числе земельных участков в установленном порядке;

-  предоставление  в  установленном  порядке  документов  с  целью
государственной регистрации прав на имущество и сделок с ними, а также
иных целей по соответствующим запросам органов государственной власти,
местного  самоуправления,  правоохранительных  органов,  юридических  и
физических лиц;

-разрабатывает  проекты  правовых  актов  Совета  народных  депутатов
городского поселения город Россошь, администрации городского поселения
город Россошь,  регулирующих имущественные  и земельные отношения,  в
том числе  в  части определения  (изменения)  налоговых ставок  земельного
налога,  порядка  и  сроков  уплаты  земельного  налога,  налоговых  льгот,
порядка  и  сроков  представления  налогоплательщиками  документов,
подтверждающих права на налоговые льготы;

- проводит обследования земельных участков, находящихся в условиях
подтопления грунтовыми и талыми водами;

-  осуществление  управления  муниципальной  собственностью
городского поселения город Россошь;

-  осуществление  учета  объектов  муниципальной  собственности  и
ведение реестра муниципального имущества;

-  закрепление  муниципального  имущества  на  праве  хозяйственного



ведения, оперативного управления;
-  передача  в  установленном  порядке  муниципального  имущества  в

аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление;
-  а  так  же  иные  функции  установленные  действующим

законодательством.
3.4.8. В области жилищной политики:
-  осуществляет  контроль  за  использованием  и  сохранностью

муниципального  жилищного  фонда,  в  том  числе  за  текущим
высвобождением жилых помещений; 

-  координирует  работу  по  заключению,  изменению,  расторжению и
прекращению  договоров  социального  найма  жилых  помещений
муниципального жилищного фонда;

- ведет учет муниципального жилищного фонда;
- принимает решение о принятии (об отказе в принятии) граждан на

учет  в  качестве  нуждающихся  в  получении  жилых  помещениях,
предоставляемых  по  договорам  социального  найма,  формирует  списки
граждан для реализации федеральных и областных целевых программ;

- предоставляет жилые помещения муниципального жилищного фонда
по договорам социального найма малоимущим гражданам, проживающим на
территории  городского  поселения  город  Россошь  и  нуждающимся  в
улучшении жилищных условий;

-  признает  жилые  помещения  муниципального  жилищного  фонда
непригодными для проживания;

-  осуществляет  контроль  за  использованием  и  сохранностью
муниципального  жилищного  фонда,  соответствием  жилых  помещений
данного  фонда  санитарным  и  техническим  нормам  и  правилам  ,  иным
требованиям законодательства;

- осуществляет работу по выявлению бесхозяйных жилых помещений,
в том числе выморочного  имущества.

3.4.9. Иные функции:
-  осуществление  международных  и  внешнеэкономических  связей  в

соответствии с действующим законодательством;
-  осуществление  иных  функций  в  соответствии  с  федеральными

законами, законами Воронежской области, нормативными правовыми актами
Совета народных депутатов городского поселения город Россошь.

3.5. При осуществлении поставленных задач и определенных функций
администрация в установленном порядке:

-  пользуется  имуществом,  находящимся  в  муниципальной
собственности  городского поселения город Россошь;

-  в  пределах  своей  компетенции  выступает  стороной  от  имени
городского поселения город Россошь  в судебных органах;

- запрашивает и получает информацию и документы, необходимые для
качественного исполнения возложенных на нее задач и функций.



4. КОМПЕТЕНЦИЯ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

4.4.  Деятельностью  администрации  руководит  глава  администрации
городского  поселения  город  Россошь,  назначаемый  на  должность  по
контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной
должности  на  срок  полномочий  Совета  народных  депутатов  городского
поселения город Россошь.

4.5. Глава администрации городского поселения город Россошь:
1) подконтролен и подотчетен Совету народных депутатов городского

поселения город Россошь;
2)  представляет  Совету  народных  депутатов  городского  поселения

город  Россошь  ежегодные  отчеты  о  результатах  своей  деятельности  и
деятельности  администрации  городского  поселения  город  Россошь,  в  том
числе  о  решении  вопросов,  поставленных  Советом  народных  депутатов
городского поселения город Россошь;

3) обеспечивает осуществление администрацией городского поселения
город  Россошь  полномочий  по  решению  вопросов  местного  значения  и
отдельных  государственных  полномочий,  переданных  органам  местного
самоуправления федеральными законами и законами Воронежской области.

4.6.  Глава  администрации  городского  поселения  город  Россошь
обеспечивает  решение  вопросов  местного  значения  городского  поселения,
закрепленных в  ст.14  Федерального закона от  06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об
общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской
Федерации», ст. 8 Устава городского поселения город Россошь.

4.7.  Глава  администрации  городского  поселения  является
муниципальным служащим, на которого распространяется законодательство
о муниципальной службе с особенностями, установленными федеральными и
областными законами.

4.8.  В  сфере  осуществления  исполнительно-распорядительной
деятельности глава администрации городского поселения город Россошь:

1)  осуществляет  руководство  деятельностью  администрации  по
решению  всех  вопросов,  отнесенных  к  полномочиям  администрации
городского поселения город Россошь;

2)  координирует  и  осуществляет  общее  руководство  деятельностью
исполнительно-распорядительного  органа  местного  самоуправления
городского  поселения  город  Россошь,  муниципальных  предприятий  и
учреждений;

3)  от  имени  муниципального  образования  в  пределах  своей
компетенции приобретает и осуществляет имущественные и иные права  и
обязанности;

4) действует без доверенности от имени администрации, представляет
ее во всех учреждениях и организациях;

5)  в  пределах  компетенции  администрации  заключает  от  ее  имени
договоры и соглашения;

6)  разрабатывает  и  представляет  на  утверждение  Совета  народных



депутатов городского поселения город Россошь структуру администрации;
7) назначает на должность,  освобождает от должности и утверждает

должностные  инструкции  заместителя  главы  администрации,  помощников
главы администрации и других работников администрации, а также решает
вопросы  применения  к  ним  мер  поощрения  и  дисциплинарной
ответственности;

8)  осуществляет  функции  распорядителя  бюджетных  средств  при
исполнении бюджета;

9)  в  пределах  своей  компетенции  принимает  решения  о  создании,
реорганизации  и  ликвидации  муниципальных  предприятий  и  учреждений,
назначает на  должность,  освобождает  от  должности  и заключает  срочные
трудовые договора с их руководителями, решает вопросы применения к ним
мер поощрения и дисциплинарной ответственности;

10)  руководит  разработкой  и  вносит  на  рассмотрение,  утверждение
Совета  народных  депутатов  городского  поселения  город  Россошь  проект
бюджета  городского  поселения  город  Россошь,  планы  и  программы
социально-экономического  развития  городского  поселения  город Россошь,
муниципальные  целевые  программы,  а  также  отчеты  об  их  исполнении,
проекты решений Совета народных депутатов городского поселения город
Россошь по местным налогам и сборам;

11)  принимает  решения  по  вопросам  муниципальной  службы  в
соответствии с федеральным и областным законодательством;

12)  осуществляет  иные  полномочия,  предусмотренные  действующим
законодательством,  Уставом  городского  поселения  город  Россошь,
решениями Совета народных депутатов городского поселения город Россошь
и настоящим Положением.

4.9. В сфере взаимодействия с Советом народных депутатов городского
поселения город Россошь глава администрации:

1)  вносит  на  рассмотрение  Совета  народных  депутатов  городского
поселения  город  Россошь  проекты  решений  Совета  народных  депутатов
городского поселения город Россошь;

2) вносит  на  утверждение  Совета  народных  депутатов  городского
поселения  город  Россошь  проект  бюджета  поселения  и  отчет  о  его
исполнении;

3) вносит  предложения  о  созыве  внеочередных  заседаний  Совета
народных депутатов городского поселения город Россошь;

4) предлагает вопросы для включения в повестку дня заседаний Совета
народных депутатов городского поселения город Россошь;

5) представляет  на  утверждение  Совета  народных  депутатов
городского  поселения  город  Россошь  планы  и  программы  социально
экономического развития поселения, отчеты об их исполнении;

6)  ежегодно  отчитывается  перед  Советом  народных  депутатов
городского поселения город Россошь о деятельности администрации.

4.10.  Глава  администрации  городского  поселения  город  Россошь  в
пределах  своих  полномочий  издает  постановления  администрации  по



вопросам  местного  значения  и  вопросам,  связанным  с  осуществлением
отдельных  государственных  полномочий,  переданных  органам  местного
самоуправления федеральными законами и законами Воронежской области, а
также  распоряжения  администрации  по  вопросам  организации  работы
администрации,  которые вступают в  силу с  момента  их  подписания,  если
иной  порядок  не  установлен  действующим  законодательством,  Уставом
городского  поселения  город  Россошь,  самим  постановлением
(распоряжением).

4.11.  В  период  временного  отсутствия  главы  администрации  его
обязанности исполняет заместитель главы администрации.

4.12.  Работа  аппарата  администрации организуется  в  соответствии  с
Регламентом работы администрации городского поселения город Россошь,
Правилами внутреннего распорядка.

 
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
Изменения  и  дополнения  в  настоящее  Положение  вносятся

постановлением  администрации  городского  поселения  город  Россошь,
принимаемым в установленном порядке.


